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1 INTRODUCAO

A pesquisa bibliografica € uma das etapas para se realizar qualquer estudo
académico ou cientifico. Ela pressupde o conhecimento dos diversos documentos impressos —
obras de referéncias (dicionarios, enciclopédias, anuarios, censos), publicacbes periddicas
(revistas, jornais), livros, mapas, manuscritos, registros individuais e sonoros, imagens entre

outros, de que a biblioteca dispde e também documentos de acesso em meio eletrdnico.

E na elaboracdo de um trabalho técnico ou cientifico, ha situacbes em que se
torna necessario fazer, no texto ou em notas de rodapé, citagdes de outro autor, comentarios
incidentais ou indicacdes de trabalhos considerados de importancia, que servem para enfatizar

e comprovar as idéias desenvolvidas pelo autor.

O objetivo deste documento é orientar o pesquisador na elaboracdo de
referéncias das fontes de informacdo e da apresentacdo de citagdes e também determina as
condicBes necessarias para a apresentacao de trabalho académico e relatério técnico-cientifico
de acordo com as normas de Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e com a da
Fundacao Instituto Brasileiro de Geografia de Estatistica (IBGE) para a apresentacdo de

gréficos e tabelas.

Um trabalho técnico ou cientifico normalizado tem o seu contetido valorizado,
uma vez que sua apresentagcdo - mais racional e uniforme - facilita sua compreensdo e

posterior difusdo.



2 ELABORACAO DE REFERENCIAS!

Referéncia € um conjunto “[...] padronizado de elementos descritivos, retirados
de um documento® [impresso, manuscrito, registro, audiovisual, sonoro, magnético e
eletrénico] e, que permite sua identificacdo individual.” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2002, p.2)

Toda referéncia deve indicar, sempre que possivel, 0s seguintes dados:

a) Livro e/ou folheto e trabalhos académicos

Autor, titulo, subtitulo, nimero de edicdo, local de publicacdo, editora, ano de

publicagéo.

b) Partes de publicacdes periddicas

Autor, titulo da parte (artigo), titulo da publicacdo, local de publicacéo,
numeracdo correspondente ao volume e/ou ano, fasciculo ou numero, paginacdo inicial e

final, més de forma abreviada (trés primeiras letras exceto més de maio) e ano de publicagéo.

Estes elementos devem ser retirados do proprio documento ndo sendo possivel,
utilizam-se outras fontes de informacdo, estes dados devem vir entre colchetes. Em se
tratando de um documento impresso, os elementos serdo retirados da folha de rosto ou, na
falta desta da capa do documento. No caso de parte de uma publicacdo, os elementos seréo

retirados dos cabecgalhos desta parte.

1As normas e disposi¢des aqui apresentadas sdo aplicadas a todos os tipos de documentos. Nao é recomendavel
0 uso de mensagem eletrénica como fonte cientifica ou técnica de pesquisa. Elas tém carater informal,
interpessoal e efémero e desaparecem rapidamente. Para casos que ndo constam desta secdo, consultar a NBR 6
023 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002).

2 Documento é “[...] qualquer suporte que contenha informagao registrada, formando uma unidade, que possa
servir para consulta, estudo ou prova.” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002, p.2)



2.1 Formas de entrada

Forma de entrada ou cabecalho é a expressdo usada para indicar a informacéo

inicial de uma referéncia - autoria ou titulo.

2.1.1 Autoria

a) Autor pessoal

O nome do autor deve ser transcrito tal como figura na folha de rosto do
trabalho referenciado. A entrada para autor & pelo Ultimo sobrenome, em caracteres
maidsculos, seguido do prenome e outros sobrenomes abreviados ou ndo, separado por

virgula.

Exemplo:

LIMA, Rubens Rodrigues

O sobrenome é considerado composto quando indicar parentesco, ligados por

hifen, com prefixo e for constituido de um substantivo mais adjetivo.

Exemplo:

PORTO JUNIOR, Walter

AMARAL FILHO, Daniel Gongalves
MORA-CAMINO, Félix

DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella
ESPIRITO SANTO, Lucio Emilio




Se a obra tiver dois e ou trés autores, mencione-0s na ordem em que aparecem

na folha de rosto separando-os por ponto-e-virgula, seguido de espago.

Exemplo:

CERVO, Amado Luiz; BERVIAN, Pedro Alcino

MIRANDA, Marco Tdlio Fernandes de, GUIMARAES, Marina Campos,
ALMEIDA, Valdir Rodrigues de

GUIMARAES, Marina Campos, ALMEIDA, Valdir Rodrigues de, CASSEB,
Valter (Coord.)

Quando a obra tiver mais de trés autores, cite o primeiro autor seguido da

expressao "et al™ (e outros).

Exemplo:

ALMEIDA, José da Costa et al

No caso de coletaneas de varios autores e com um responsavel intelectual em
destaque (organizador, coordenador, editor, compilador, adaptador) a entrada sera pelo nome
do responsavel intelectual sequido da abreviatura que caracteriza o tipo de participagéo (Org.,

Coord., Ed., Comp., Adapt.) no singular e entre parénteses.

Exemplo:

LAMOUNIER, Bolivar; NOHLEN, Dieter (Org.)




10

Em caso de autoria desconhecida a entrada sera pelo titulo da publicagéo,
sendo a primeira palavra impressa em letra maitscula (inclusive se for precedido por artigos —

definidos e indefinidos — e palavras monossilabicas)

Exemplo I

DIAGNOSTICO da méio-de-obra do setor da construcéo

b) Autor entidade (6rgdos governamentais, empresas, associagdes)

Quando a obra for de responsabilidade de entidade (6rgdos governamentais,

empresas, associacfes) a entrada sera: pelo seu proprio nome, por extenso.

Exemplo:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

Quando a entidade tem uma denominagdo genérica, seu nome é precedido pelo
nome do drgdo superior ou pelo nome da jurisdicdo geografica, pais, estado ou municipio a

qual pertence.

Exemplo:

MINAS GERAIS. Secretaria de Estado da Fazenda.
MINAS GERAIS. Policia Militar.

Quando a entidade é vinculada a um érgdo maior, tem uma denominacéao

especifica que a identifica, a entrada € feita diretamente pelo seu nome.
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Exemplo:

FUNDACAO JOAO PINHEIRO. Centro de Estudos de Politicas Pablicas

Em caso de existir uma entidade em diversas unidades geogréficas, coloca-se
entre parénteses no final o nome da unidade geogréfica que identifica a jurisdicdo a que

pertence.

Exemplo:

FUNDACAO INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA
(RJ).

c) Congressos, simposios, encontros, seminarios, conferéncias, féruns

No caso de congressos, simposios, encontros, seminarios, conferéncias, foruns,
a entrada seré pelo nome do evento em caracteres maiusculos, seguido do nimero, ano e local

de realizacdo do evento.

Exemplo:

CONGRESSO BRASILEIRO DE ECONOMIA E SOCIOLOGIA RURAL, 30.,
1992, Rio de Janeiro.

2.1.2 Titulo

O titulo deve ser reproduzido da mesma forma como aparece no documento,
ser destacado tipograficamente - negrito (bold), grifo (sublinha) ou italico - e ser separado do

subtitulo (se houver) por dois (2) pontos (:).
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2.1.3 Edicéo

Indica-se a edicdo a partir da segunda. Ela deve ser apresentada da abreviatura
dos numerais ordinais e da palavra edicdo de acordo com a lingua da publicacdo os
acréscimos a edicdo sdo indicados de forma abreviada. A versdo eletrénica corresponde a

edicéo.

Exemplo:

2.ed.; 5thed;
4. ed. rev. e aum.

Version 1.0A

2.1.4 Local

O local de publicacéo € indicado sempre pelo nome da cidade e deve ser

transcrito como aparece no documento, ndo podendo ser abreviado.

Quando houver mais de um local indica-se o primeiro ou 0 mais destacado. No

caso de homonimos de cidades, acrescenta-se a abreviatura do nome do estado.

Exemplo:

Brasilia, DF

Se o local ndo aparece no documento, mas é identificada a informag&o devera

vir entre colchete ([ ]).

Exemplo:

[S&o Paulo]
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Quando o local ndo é identificado e ndo aparece no documento utiliza-se a

abreviatura de sine loco, sem local, entre colchete ([ ]) .

Exemplo:

[S.1.]

2.1.5 Editora

O nome da editora deve ser indicado como aparece no documento, abreviando-
se 0s prenomes e suprimindo-se 0s elementos que designam natureza juridica ou comercial,

razdo social, parentesco;

Exemplo:

José Olympio = J. Olympio
Editora Atlas S.A. = Atlas

Quando aparece duas editoras e local diferente indica-se ambas separadas por
ponto e virgula (;) e no caso de duas editoras e mesmo local usar os dois pontos (:) para

separa-las.

Exemplo:

Sao Paulo: Atlas; Brasilia, DF, IPEA

Sado Paulo: Atlas: Atica
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Se a editora ndo aparece no documento, mas é identificada a informagéo devera
vir entre colchete ([ ]).

Exemplo:

[AEY

Quando a editora ndo é identificado e ndo aparece no documento utiliza-se a

abreviatura de sine nomine, sem editora, entre colchete ([ ]).

Exemplo:

[s.n.]

A instituicdo quando € autora e editora ela ndo é indicada como editora.

Exemplo:

Fundacéo Jodo Pinheiro

Observagéo:

Quando o local e editora ndo sdo encontrados na folha de rosto, na capa, no

prefacio e no final da publicacdo utilizam-se as abreviaturas de sine loco, sem local, e sine

nomine, sem editora, entre colchete ([ ]) .
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No caso de aparecer mais de um local de publicacdo e mais de uma editora,

indica-se o primeiro local e editora.

2.1.6 Data de publicacéo

A data da publicacdo é um elemento essencial, sempre deve ser indicada em
algarismos arabicos, sem espacamento ou pontuacdo, seja da publicacdo, da impressdo, do
copirraite ou outra.

No caso de ndo ser possivel determinar a data, indica-se uma data aproximada
entre colchete.

Exemplo:

[1990 ou 1991] um ou outro

[19947] data provavel

[1999] data certa, ndo indicada na publicacdo
[ca. 1988] data aproximada

[entre 1980 a 1989] intervalos menores de 20 anos

[198-] década certa

2.1.7 Descricao fisica

As unidades fisicas devem ser indicadas em algarismos arabicos, seguidos de

um espaco e da abreviatura correspondente:

Exemplo:

Paginas: p.

Folhas: f.

Volumes: v.
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Para publicacGes em mais de uma unidade fisica, indica-se a quantidade de

volumes em algarismos arabicos, seguido da abreviatura v.

Para partes de publicacbes, mencionar ap6s a indicacdo da abreviatura
correspondente, seguido de espaco, os numeros de folhas ou paginas inicial hifen e final da
parte referenciada.

2.1.8 Série

As indicacdes de série ou colecdo sdo feitas entre parénteses. O titulo da série €

separado da numeracéo (se houver) por virgula:

Exemplo:

(IPEA. Texto para discussdo, 30).

2.1.9 Notas

Nas notas, quando for necessario a identificacdo do documento, sdo incluidas

informagdes complementares ao final da referéncia, sem destaque tipografico.

No caso dos trabalhos académicos devem ser indicados em nota o tipo de
documento - tese, dissertagdo, monografia ou outro trabalho académico - (grau — mestrado,
doutorado, especializa¢do) — a vinculacdo académica (Departamento, nome da Universidade),

local, ano da defesa, mencionada na folha de aprovacéo do trabalho.
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Exemplo:

Monografia (Graduagdo em Administracdo Publica) — Escola de Governo
Professor Paulo Neves de Carvalho, Fundacdo Jodo Pinheiro, Belo Horizonte,
2007.

2.2 Elaboragcéo e apresentacdo de referéncias®
Para elaboracdo e apresentacdo grafica de uma referéncia, deve-se respeitar a
ordem e a forma apresentadas nos esquemas e exemplos.
2.3.1 Monografia no todo (livro, folheto, enciclopédia, dicionario, manual, catdlogo entre
outros)

a) Impresso

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome e outros sobrenomes. Titulo do livro:
subtitulo se houver. Nimero da edi¢do. Local de publicacdo: editor (quando ndo coincidir

com o autor), ano de publicacdo. Numero de pagina ou de volume. (Série).

Exemplo:

MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Metodologia do trabalho
cientifico. 6. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2006.

Quando ndo se identifica o autor ou o editor, entra-se pelo titulo da publicacao,
sendo este apresentado com a primeira palavra (inclusive artigo definido e indefinido) em

caracteres maiusculos e as demais em caracteres minusculos.

% Caso seja necessério referenciar algum documento ou suporte cujo exemplo n&o foi apresentado,
procurar a biblioteca para eventuais consultas.
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Exemplo 1:

ENCICLOPEDIA Saraiva de direito. Sdo Paulo: Saraiva 1977. 10 v.

Exemplo 2:

PARA a década de 90: prioridades e perspectivas de politicas publicas. Brasilia:
IPEA/IPLAN, 1989.

b) Meio eletrénico

Os elementos que compde uma referéncia de um documento eletrénico sédo 0s
mesmos apresentados na secdo 2.3.1 alinea a Devem-se acrescentar as informaces referentes
a descricao fisica do meio ou suporte eletrénico - disquete, CD-ROM, on-line, documentos
retirados da Internet, utilizam-se as expressdes "Disponivel em: <endereco eletrdnico>" e

“Acesso em: dia més (abreviado) ano”.

Exemplo 1:
SALDANHA, Nelson Nogueira. Histéria das idéias politicas no Brasil.
Brasilia: Senado Federal, 2001. Disponivel em: <http://www.senado.gov.br/
sf/publicacoes/conselho/asp/pdfS.asp?COD_PUBLICACAO=42>. Acesso
em: 15 jun.2010
Exemplo 2:

PINHO, José Antonio Gomes de; SANTANA, Mercejane Wanderley. Inovacao na
gestdo publica no Brasil: uma aproximacao tedrico-conceitual. [S.I.: s.n., 200-].
Disponivel em: <http://mitip.adm.ufrgs.br/projetos/AP35.html>. Acesso em: 24
abr. 2001.
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Exemplo 3:

BRASIL. Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestdo. Programa Brasil em
acao: infraestrutura de fibra dtica em implantacdo no Brasil. Brasilia, 1999.
Disponivel em: <http://www.brazil-in-action.gov.br/fatores/fibras-
oOptica/index.html>. Acesso em: 24 abr. 2001.

2.3.2 Monografia no todo (tese, dissertacdo, monografia ou outro trabalho académico)

a) Impresso

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome e outros sobrenomes. Titulo da tese:
subtitulo se houver. Ano. Total de folhas (f.). Tipo de documento - tese, dissertagéo,
monografia ou outro trabalho académico - (grau — mestrado, doutorado, especializacdo) — a

vinculagdo académica (Departamento, nome da Universidade), local, ano da defesa.

Exemplo:

ANDRADE, Nahissa Harumi Seino. Politica publica de educacéo

prisional de Minas Gerais: analise sob a perspectiva da mudanca de
comportamento do detento. 2007. Monografia (Graduagdo em
Administragdo Publica) — Escola de Governo Professor Paulo Neves de
Carvalho, Fundacgéo Jo&o Pinheiro, Belo Horizonte, 2007.

b) Meio eletrénico

Os elementos que compde uma referéncia de um documento eletrénico sédo 0s
mesmos apresentados na secdo 2.3.2. alinea a. Devem-se acrescentar as informaces
referentes a descri¢do fisica do meio ou suporte eletrénico - disquete, CD-ROM, on-ling,
documentos retirados da Internet, utilizam-se as expressfes "Disponivel em: <endereco

eletronico>" e “Acesso em: dia més (abreviado) ano”.
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Exemplo:

FREITAS, Oracilda Aparecida. Segregacdo socioespacial e criminalidade
urbana envolvendo jovens na cidade de Uberlandia — MG. 2008. 233 f.

Dissertacdo (Mestrado em Geografia e Gestdo no Territério) — Instituto de

Geografia, Universidade Federal de Uberlandia, Uberlandia, 2008. Disponivel

em: <http://www.bdtd.ufu.br//tde_busca/arquivo.php?codArquivo=2168>. Acesso
em: 11 jun. 2010

2.3.3 Parte de monografia (capitulo, fragmento e trechos de livros e volume) — com autoria

propria

a) Impresso

SOBRENOME DO AUTOR DO CAPITULO, Prenome e outros sobrenomes.
Titulo do capitulo. In: SOBRENOME, Prenome e outros sobrenomes (editor, compilador,
organizador, coordenador). Titulo do livro: subtitulo se houver. Numero da edig&o. Local de
publicacdo: editor, ano de publicacdo. Localizacdo da parte referenciada (paginas inicial e

final do capitulo ou trecho consultado).

Exemplo:

Castro, Jorge Abrahdo de. A CF/88 e as politicas sociais brasileiras. In:
CARDOSO JR. José Celso (Org.). A constituicdo brasileira de 1988 revisitada:
recuperacdo historica e desafios atuais das politicas publicas nas areas econdmicas
e social. Brasilia: IPEA, 2009. V. 1, p. 9 - 34.

b) Meio eletrénico

Os elementos que compde uma referéncia de um documento eletrénico sdo 0s
mesmos apresentados na secdo 2.3.3. alinea a. Devem-se acrescentar as informacGes

referentes a descricdo fisica do meio ou suporte eletrdnico - disquete, CD-ROM, on-line,
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documentos retirados da Internet, utilizam-se as expressdes "Disponivel em: <endereco

eletronico>" e “Acesso em: dia més (abreviado) ano”.

SEITO, Alexandre Itui. Fundamentos de fogo e incéndio. In: SEITO, Alexandre It

al (Org.). A segurancga contra incéndio no Brasil. Sdo Paulo: Projeto, 2008. p. 3¢
54. Disponivel em: <http://www.ccb.polmil.sp.gov.br/indes.seg>. Acesso em: 11 j
2010.

2.3.4 Parte de monografia (capitulo, fragmento e trechos de livros e volume) — sem autoria

especial

a) Impresso

SOBRENOME DO AUTOR DO CAPITULO, Prenome e outros sobrenomes.
Titulo do capitulo. In: Nome do autor deve ser substituido por um travessao correspondente a
trés espacos. Titulo do livro: subtitulo se houver. Nimero da edigdo. Local de publicacéo:
editor, ano de publicacdo. Localizacdo da parte referenciada (paginas inicial e final do

capitulo ou trecho consultado).

Exemplo 1:

MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Analise e
interpretacdo de dados. In: . Técnica de pesquisa. S&o Paulo: Atlas, 1986.
p. 126-181.

b) Meio eletrénico

Os elementos que compde uma referéncia de um documento eletrénico séo 0s

mesmos apresentados na secdo 2.3.4 alinea a. Devem-se acrescentar as informacdes referentes
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a descricao fisica do meio ou suporte eletrénico - disquete, CD-ROM, on-line, documentos
retirados da Internet, utilizam-se as expressdes "Disponivel em: <endereco eletrénico>" e

“Acesso em: dia més (abreviado) ano”.

Exemplo:

SALDANHA, Nelson Nogueira. A constituicdo de 1824. In: . Histdria das
idéias politicas no Brasil. Brasilia: Senado Federal, 2001. Disponivel em:
<http://www.senado.gov.br/sf/publicacoes/conselho/asp/pdfS.asp?COD_PUBLICAC
AO=42>. Acesso em: 15 jun. 2010.

2.3.5 Eventos - trabalho apresentado (congressos, seminarios, encontros, conferéncias e outros

eventos)

a) Impresso

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome e outros sobrenomes. Titulo do trabalho
apresentado: subtitulo (se houver). In. NOME DO EVENTO, numeracdo do evento (se
houver), ano e local de realizagdo. Titulo do documento (anais, atas, topicos tematicos entre

outros). Local: editora, ano de publicacdo, pagina inicial e final da parte referenciada.

Exemplo:

OLIVEIRA, Virgilio César. PEREIRA, José Roberto. OLIVEIRA, Vénia
Aparecida. Paradigmas de administracdo publica e conselhos gestores
municipais: velhas abordagens de gestdo em novos arranjos institucionais? In:
ENCONTRO NACIONAL DA ASSOCIACAO NACIONAL DE POS-
GRADUAGAO E PESQUISA EM ADMINISTRACAO, 32., 2007, Rio de
Janeiro. Anais... Rio de Janeiro: ANPAD, 2007.
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b) Meio eletrénico

Os elementos que compde uma referéncia de um documento eletrénico sédo 0s
mesmos apresentados na secdo 2.3.5 alinea a. Devem-se acrescentar as informacdes referentes
a descricao fisica do meio ou suporte eletrénico - disquete, CD-ROM, on-line, documentos
retirados da Internet, utilizam-se as expressdes "Disponivel em: <endereco eletrdnico>" e

“Acesso em: dia més (abreviado) ano”.

Exemplo 1:

ARAUJO, Gisele Silva. Participagio através do direito: a judicializacio da politica. In:
CONGRESSO LUSO-AFRO-BRASILEIRO DE CIENCIAS SOCIAIS, 8., 2004, Coimbra.
Coimbra: [s.n.], 2004. Disponivel em: <http://www.crs.uc.pt?
1ab2004?pdfs?Gisele?SilvaAraujo.pdf>. Acesso em: 28 fev.2006.

Exemplo 2:

PINHO, José Antonio Gomes de; SACRAMENTO, Ana Rita Silva.
Accountability: ja podemos traduzi-la para o portugués? In: ENCONTRO DE
ADMINISTRACAO PUBLICA E GOVERNANCA, 3., 2008, Salvador. Rio
de Janeiro: ANPAD, 2008. CD ROM

2.3.6 Artigos de revista e boletim

a) Impresso

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome e outros sobrenomes. Titulo do artigo:
subtitulo (se houver). Titulo do Periddico, local de publicacdo, numeracao correspondente ao
volume e/ou ano, fasciculo ou nimero, pagina inicial e final do artigo, data ou intervalo de

publicacdo (més abreviado, ano).
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Exemplo 1:

DUARTE, Luiz Fernando Dias. A pulsdo romantica e as ciéncias humanas no
ocidente. Revista Brasileira de Ciéncias Sociais, S&o Paulo, v. 19, n. 55, p. 5 -
17, jun. 2004.

Exemplo 2:

NOBREGA, Mailson. Banco Central. Veja, Sdo Paulo, ed. 2149, ano 4, n. 4, p.
7, 27 jun. 2010.

b) Meio eletrénico

Os elementos que compde uma referéncia de um documento eletrénico séo 0s
mesmos apresentados na secdo 2.3.6 alinea a.. Devem-se acrescentar as informacGes
referentes a descri¢do fisica do meio ou suporte eletrénico - disquete, CD-ROM, on-ling,
documentos retirados da Internet, utilizam-se as expressfes "Disponivel em: <endereco

eletronico>" e “Acesso em: dia més (abreviado) ano”.

Exemplo:

BEATO F., Claudio; PEIXOTO, Betannia Totino; ANDRADE, Monica Viegas.
Crime, oportunidade e vitimizagdo. Revista Brasileira de Ciéncias Sociais, S&o
Paulo, v. 19, n. 55 p. 73 - 90, jun. 2004. Disponivel em:
<http://www.scielo.br/pdf/rbcsoc/v19n55/a05v1955

.pdf>. Acesso em: 9 jun. 2010..

Exemplo 2:

BORTOLOTI, Marcelo. A razdo dos tropicos. Veja. Com., Sdo Paulo, ed.

2162, 28 abr. 2010. Disponivel em:
<http://veja.abril.com.br/acervodigital/?edicao=2162&pg=10>. Acesso em: 9
jun. 2010.




25

2.3.7 Artigos e/ou matéria de jornal (comunicacOes, editorial, entrevistas, reportagens e

outros)

a) Impresso

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome e outros sobrenomes (se houver). Titulo
do artigo e/ou matéria: subtitulo (se houver). Titulo do Jornal, local de publicacéo, dia, més
abreviado e ano da publicacdo. Numero ou titulo da secdo, caderno ou parte do jornal,

paginacao correspondente.

Exemplo 1:

BRESSER-PEREIRA, Luiz Carlos. Licdo de nacionalismo e politica. Folha
de S. Paulo, S&o Paulo, 27 set. 2009. B2 Dinheiro, p. 5.

Exemplo 2

RENDA de quem tem diploma € 172% maior. Folha de S. Paulo, S&o Paulo,
4 fev. 2008. B1, p. 1.

b) Meio eletrénico

Os elementos que compBe uma referéncia de um documento eletrénico sdo 0s
mesmos apresentados na se¢do 2.3.7 alinea a. Devem-se acrescentar as informaces referentes
a descricdo fisica do meio ou suporte eletronico - disquete, CD-ROM, on-line, documentos
retirados da Internet, utilizam-se as expressdes "Disponivel em: <endereco eletrénico>" e

“Acesso em: dia més (abreviado) ano”.

Exemplo 1:

ISIDORO, Alencar. Violéncia nas estradas de Sp bate recorde. Folha.Com.,
Séo Paulo, 13 jun. 2001. Disponivel em:
<http://www1.folha.uol.com.br/cotidiano/749717-violencia-nas-estradas-de-
sp-bate-recorde.shtml>. Acesso em: 11 jun. 2010.
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Exemplo 2:

RECUPERACAO pode comecar no final de 2001. O Estado de S&o Paulo,
Sdo  Paulo, 11 abr. 2001. Editorial. Disponivel  em:
<http://www.estado.estaddo.com.br./editoriais/1/04/11/eco846.html>.
Acessn em-® 11 ahr 2001

2.3.8 Documento juridico

a) Legislagéo

— Impresso

JURISDICAO - pais, estado ou cidade — (ou cabecalho da entidade no caso de

se tratar de normas) Titulo (especificacdo da legislacdo) numeracdo e data. Ementa. Indicacdo

dos dados da publicacéo.

Exemplo 1:

BRASIL. Decreto - Lei n® 2 423, de 7 de abril de 1988. Estabelece critérios
para pagamento de gratificagbes vantagens pecuniarias aos titulares de
cargos e empregos da Administracdo Federal direta e autarquia e da outras

rovidéncias. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil,
Brasilia, DF, 8 abr. 1988. Secédo 1, pt. 1, p.6 009

Exemplo 2:

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil. S&o Paulo: Rideel, 2006.

MINAS GERAIS. Constituicdo (1989). Constituicdo do Estado de Minas
Gerais. Belo Horizonte: Del Rey, 2006.
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Exemplo 3:

BRASIL. Cédigo civil: lei n. 3.071 de 1-1-1916, atualizada e acompanhada de
legislacdo complementar, sumulas e indices sistematico e alfabético ... 51. ed.
Sé&o Paulo: Saraiva, 2000.

— Eletrénico

Os elementos que compde uma referéncia de um documento eletrénico séo 0s
mesmos apresentados na se¢do 2.3.8 alinea a Devem-se acrescentar as informacdes referentes
a descricao fisica do meio ou suporte eletrénico - disquete, CD-ROM, on-line, documentos
retirados da Internet, utilizam-se as expressdes "Disponivel em: <endereco eletrbnico>" e

“Acesso em: dia més (abreviado) ano”.

Exemplo:

BRASIL. Decreto no 7.413, de 30 de dezembro de 2010. Disp6e sobre a estrutura,
composicao, competéncias e funcionamento do Conselho Nacional de Seguranca
Publica - CONASP, e da outras providéncias. Diario Oficial da Unido [da]
Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, n. 251, 31 dez. 2010. Secéao 1,
p.10-11. Disponivel em:  <http://www.in.gov.br/imprensa/visualiza/index.jsp?>.
Acesso em: 12 jan. 2011.

b) Jurisprudéncia

— Impresso

JURISDICAO. Orgéo judiciario competente. Titulo (natureza da decisio ou
ementa) e nimero. Partes envolvidas (se houver). Relator. Local, data (més abreviado, ano).

Dados da publicagéo.
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Exemplo:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Peticdo 2 084-7 — Medida liminar.
Requerente: Rosimayre Goncalves Carvalho. Requerido: Gilmar Ferreira
Mendes. Relator: Sepulveda Pertence. Distrito Federal, 8 de agosto de 2000.
Revista de Direito Administrativo, Rio de Janeiro, v. 222, p.239-241, out./dez.

2000.

— Eletrénico

Os elementos que compde uma referéncia de um documento eletrénico sdo 0s
mesmos apresentados na secao 2.3.8 alinea b Devem-se acrescentar as informacdes referentes
a descricao fisica do meio ou suporte eletrénico - disquete, CD-ROM, on-line, documentos

retirados da Internet, utilizam-se as expressdes "Disponivel em: <endereco eletrbnico>" e

“Acesso em: dia més (abreviado) ano”.

Exemplo:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Recurso extraordinario 594 711.
Requerente: Fabio de Almeida. Requerido: Ministério Publico do Estado de

Santa Catarina. Relator: Cezar Peluso. Distrito Federal, DF, 5 de novembro
de 2008. Disponivel em: <http://www.stf.jus.br/portal/processo/verProcesso
Andamento.asp?incidente=2646438>. Acesso em: 12 jan. 2011.

c¢) Doutrina

— Impresso

De acordo com o tipo de publicacdo, adotar 0os mesmos procedimentos

apresentados na sec¢do 2.3.6.
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Exemplo:

MARIANO, Cynara Monteiro. Atestados de capacidade técnica e habilitacdo em
licitagbes publicas. Revista de Direito Administrativo, Rio de Janeiro, v.222,
p.133-141, out./dez. 2000.

— Eletrbnico

Os elementos que compde uma referéncia de um documento eletrénico sdo 0s
mesmos apresentados na secdo 2.3.6. Devem-se acrescentar as informacgdes referentes a
descricdo fisica do meio ou suporte eletrénico - disquete, CD-ROM, on-line, documentos
retirados da Internet, utilizam-se as expressdes "Disponivel em: <endereco eletrénico>" e

“Acesso em: dia més (abreviado) ano”.

Exemplo:

SILVA, Mario Henrique Malaquias da. O principio da proporcionalidade como

limitador da discricionariedade administrativa. Jus Navigandi, Teresina, ano
16, n. 2786, 16 fev. 2011. Disponivel em:
<http://jus.uol.com.br/revista/texto/18507>. Acesso em: 17 fev. 2011.

2.4 Ordenacéo da lista de referéncias

a) Localizacéo

As referéncias bibliograficas podem vir:

— em listas ap0s o texto, antecedendo 0s anexos;

— Nno rodapé;
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—no fim do capitulo;

— antecedendo resumos, resenhas e recensdes, quando publicadas
independentes do texto. (NBR 6028, 2003).

b)Formatacéo

As referéncias devem ser digitadas, usando espaco simples entre as linhas e

espaco duplo para separa-las. Elas sdo alinhadas a margem esquerda e a direita.

— Ordenacéo

A lista de referéncias dos documentos citados e consultados deve ser reunida
no final do trabalho, do artigo ou da secdo em ordem alfabética, independente do tipo de

material.

Autor idéntico referenciados sucessivamente substitui-se 0 nome do autor das
referéncias subseqlentes por um trago equivalente a seis espacos desde que estejam na mesma
folha.
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3 CITACAQO*

A citacdo é usada para esclarecer 0 assunto tratado ou para ilustrar ou sustentar

ou ainda pode confirmar e contrariar o que se afirma com o apoio de outro autor.

A citacdo de um trecho ou de apenas uma palavra de um determinado autor ou
ainda reescrever o texto substituindo as palavras de sentido equivalente, porém, mantendo o

pensamento do autor indicar a fonte de onde foi extraida.’

A chamada da citacdo no texto deve obrigatoriamente seguir a mesma entrada

utilizada na lista de referéncias

A falta de indicacdo da fonte viola “[...] os direitos do autor e a honestidade
académica [...]. A citacdo é fonte de informacdo ao leitor.” (NUNES, 1999, p. 83)

3.1 Definicéo

“Mengéo [no texto] de uma informagdo colhida em outra fonte [impressa -
desde publicacdes, meios audiovisuais, material cartogréafico até meios de comunicacao oral -
ou de acesso exclusivo eletronico].” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2011b, p. 1)

3.2 Tipos de citagio

As citacdes podem ser diretas, indiretas e citacdo de citacdo e se localizar no

texto ou em notas de rodapé.

*Esta secdo tomou como base a NBR 10 520 de agosto de 2002 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2011b).

> Evitar citagdes de assuntos amplamente divulgados, rotineiros ou de dominio publico e informacdes
provenientes de publicacdes de natureza didatica (apostilas e anotagdes de aula).
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a) Citacdo direta

— “Transcrigéo textual [reproducéo literal de palavras ou trechos] de parte da
obra do autor consultado.” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
2011b, p.2)

Exemplo

Segundo Davenport (1998, p.18), o conhecimento pode ser entendido como

uma “[...] informagc&o valiosa da mente humana e inclui reflexdo, sintese e contexto.”

b) Citacdo indireta

“Texto baseado na obra do autor consultado [reproducdo das idéias].”
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011b, p.2)

Regra geral de apresentacao:

a) sobrenome do autor, ano de publicacao;

b) a inclusdo da pagina é opcional.

Exemplo:

Inspirada nos moldes da administracdo gerencial (NPM), a atual Reforma
Administrativa busca assegurar a capacidade de governo, enfatiza o controle sobre resultados
através dos contratos de gestdo, adota triplice controle (controle direto, controle social e o
controle hierdrquico), orienta a acdo do Estado para o cidaddo e defende a participacdo
conjunta do Estado, Sociedade e politicos na formulacdo e gestdo das politicas publicas
(PACHECO, 1998, p. 5).
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c) Citacdo de citacao®

“Citacdo direta ou indireta de um texto em que nao se teve acesso ao original”
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011b p.1), mas que se tomou

conhecimento apenas por citacdo em outro documento.

Regra geral de apresentacdo:
— No texto

Sobrenome do autor da publicacdo ndo consultada, ano, pagina da citacdo
seguido da expressédo apud (= citado por) e o sobrenome do autor da publicacdo efetivamente

consultada, ano, pagina da citacéo.

— Na secéo de referéncias

Apresentar a referéncia completa da publicacdo efetivamente consultada.

Exemplo:

No texto

Sob o ponto de vista académico, a construcdo de indicadores permite
identificar e quantificar processos sociais especificos uma vez que sua construcao pressupde
a existéncia de uma teoria ja desenvolvida, capaz de qualificar o problema a ser estudado,
além de acomodar o quadro conceitual e as informacGes disponiveis (CARDOSO, 1998
apud DEMARCO, 2007).

Na secéo de referéncias

DEMARCO, Diogo Joel Educacéo e desenvolvimento: o Indice Paulista de

Responsabilidade Social nos municipios do noroeste paulista. 2007. Tese (Doutorado em

Educacdo) — Faculdade de Educacéo, Universidade de Sao Paulo, S&o Paulo, 2007.

® A norma recomenda que este tipo de citacdo s6 deva ser utilizado nos casos em que realmente o documento
original ndo pode ser recuperado (documentos muito antigos, dados insuficientes para a localizacdo do material,
entre outros).
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3.3 Regras gerais de apresentacao de citacbes

a) E necessario que seja indicada a fonte e a pagina da qual foi extraida a

citacao.

b) As citacdes diretas no texto de até trés linhas devem estar entre aspas (“ 7).

Exemplo:

A Sociedade da Informagéo e do Conhecimento pode ser entendida como “[...]
a sociedade que esta atualmente a constituir-se, na qual sdéo amplamente utilizadas tecnologias

de armazenamento e transmissdo de dados e informagdes.” (ASMANN, 2000, p.8)

b) As citacdes diretas com mais de trés linhas devem ser destacadas com recuo
de 4 cm da margem esquerda, com fonte menor que a utilizada no texto, espacamento simples

(1) e sem as aspas.

Exemplo:

Ao buscar verificar as condi¢cdes de insercdo dos Estados brasileiros na
sociedade da informacéo e do conhecimento constatou-se que

[...] a inovagdo tecnoldgica ndo é uma ocorréncia isolada. Ela reflete um determinado
estadgio de conhecimento. [...] A interacdo da tecnologia e da sociedade depende de
relacBes fortuitas entre um nlmero excessivo de varidveis parcialmente independentes.
(CASTELLS, 2000, p. 55-69)

d) Quando se transcrever uma citacdo e for identificado um erro de grafia ou
gramatical, basta colocar logo ap6s a palavra errada a expressao sic (= assim mesmo, tal qual)

entre colchetes.




35

Exemplo:

>¢[...]Jno periodo anterior & Itaipu foram travadas lutas e enfrentamentos com os ‘jaguncos’ para
manter e defender a terra que ocupavam. Os jaguncos vinha [sic] a mando de diferentes pessoas que
alegavam ser legitimos proprietarios da area e 0 objetivo era um soO: limpar a area e se apropriar da
terra de forma primitiva e violenta e na maioria das vezes eram respaldados pelas forcas policiais e
autoridades locais.” (GERMANI, 1982, p. 46-47)

e) Caso haja trecho entre aspas, estas devem ser transformadas em aspas

simples (apostrofos).

f) Para indicar supressdo de palavras ou frases do trecho citado, no interior das
citacOes diretas devem usar reticéncias entre colchete [...], e pardgrafo completo por uma linha

ponteada (da margem esquerda a margem direita).

g) As interpelagdes, acrescimos ou comentarios em meio de citacdo direta

deverdo vir entre colchete [ ].

h) Para salientar determinada passagem da citacdo, deve-se usar o grifo ou
negrito (bold), colocando no final da citacdo direta, a expressdo grifo nosso ou destaque
nosso, entre parénteses, logo apds a indicacdo da fonte consultada. Caso o destaque seja do

autor consultado, usa-se a expressdo grifo do autor ou destaque do autor.

Exemplo:

“[...] possivel perceber [atualmente] os primeiros indicios de ‘desencantamento’ com o
Estado minimo [...] [que se tornou uma idéia muito forte nos anos noventa]. O proprio mercado
precisa de um Estado que funcione.” (CAVALCANTI; PECI, 2005, p. 41 destaque nosso)
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i) Na citacdo de dados obtidos por informacdo oral (palestras, debates,
comunicacgdes, entrevistas) usar logo apos a citacdo a expressdo “informacdo verbal” e em

nota de rodapé menciona-se os dados disponiveis.

Exemplo 1:

A seguinte opinido ilustra este tipo de argumento: “sou a favor das elei¢Oes

diretas [...] sem ela ndo deu resultados positivos.” (informacéo verbal)

Exemplo 2:

Segundo o relato dos moradores, a perda da posse aconteceu antes mesmo do

recebimento da indenizagé&o:

“Antes da indenizacdo, eles ja invadiram fazenda, arrancaram cerca,
desmataram, estragaram pastagens. Independente de se a gente ia fazer acordo ou se ia ser

indenizado. N&o sei se € para intimidar a gente.” (Entrevista, Oscar Kamei, destaque nosso).

“A gente dentro de casa, eles chegaram com o trator no canto da casa, assim

como quem ndo era ser humano que estava la dentro” (Entrevista Aldemiro A. Lucena).

J) A citacdo em nota de rodapé independentemente do nimero de linhas, deve

ser iniciada e encerrada pelas aspas.

Exemplo:

Werthein (2000:72) alerta que “o foco sobre a tecnologia pode alimentar a visdo ingénua de

determinismo tecnol6gico segundo o qual as transformacBes em direcdo a sociedade da
informac&o resultam da tecnologia, seguem uma logica técnica e, portanto, neutra e estdo fora da
interferéncia de fatores sociais e politicos. Nada mais equivocado: processos sociais e
transformacdo tecnoldgica resultam de uma interacdo complexa em que fatores sociais pré-
existentes, a criatividade, o espirito empreendedor, as condi¢des da pesquisa cientifica afetam o
avanco tecnolégico e suas aplicacGes sociais.”
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I) Partes de leis, decretos entre outros no texto devem vir acompanhadas de seu

respectivo nimero e data. A relacdo da legislacdo devera ser incluida na secdo Referéncias.

Exemplo:

A base da Constituicdo Federal do Brasil, de 1988, assegura ao cidaddo o

direito de receber informacdes de seu interesse particular ou de interesse coletivo ou geral

dos orgdos ressalvando aquelas informac@es cujo sigilo seja imprescindivel & seguranca da

sociedade e do Estado.

XIV — E assegurado a todos o acesso a informacéo e resguardado o sigilo da fonte,
guando necessario ao exercicio profissional

[-]

XXXl — Todos tém direito a receber dos 6rgdos publicos informacbes de seu
interesse particular, ou de interesse coletivo ou geral, que serdo prestadas no prazo da
lei, sob pena de responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a
seguranca da sociedade e do Estado.

I) Quando se traduzir parte de texto de outro autor, a citacdo vird seguida da
expressao “traducdo nossa“ ou “traducdo do autor* entre parénteses. A versao original deve

aparecer como nota.

Exemplo:

O objetivo destes esforcos é “[...] construir as ferramentas de medicao
adequadas para retratar as modificacGes desencadeadas pela crescente importancia do

conhecimento na criacdo de valor e na convergéncia das tecnologias da informacao, das

comunicagdes e dos contetidos.” (LUGONES et al., 2002, p.20 traducio nossa).*

*Construir las herramientas de medicion adecuadas para reflejar las modificaciones
desencadenadas por la creciente importancia del conocimiento en la creacion de valor y por la
convergencia de las tecnologias de la informacion, las comunicaciones y los contenido.
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m) “O uso do ponto final apos as citacdes deve atender as regras gramaticais.”
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011b, p.2)

3.4 Sistemas de chamada’

A indicacdo da fonte de onde foi extraida a citacdo ou informacdo deve ser

apresentada de acordo com os sistemas de chamada autor-data alfabético ou numeérico.

Nos trabalhos académicos da Fundagdo Jodo Pinheiro € adotado o sistema

autor data.

3.4.1 Sistema autor-data (alfabética)

Faz-se a indicacdo dos documentos de onde foram extraidas as
citacdes/informacdes pelo sobrenome do autor, pela instituicdo e pelo titulo seguido da data

de publicacdo e do nimero da pagina separado por virgula, entre parénteses.

3.4.1.1 Regras gerais

a) Quando a entrada pelo sobrenome do autor, pela instituicao estiver incluida
na sentenca estas devem ser em letras maidsculas e minudsculas e indica-se a data e a pagina

entre parénteses.

” Recomenda-se usar um Unico sistema de chamada ao longo de um texto e manter a sua
uniformizacéo.
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Exemplo:

A inovacdo tecnoldgica, segundo Rocha (2003, p. 22), pode ser compreendida

como “[...] processo caracterizado pelo uso de informagdo e conhecimento voltado para a

introducdo de um produto (bem ou servico) novo ou substancialmente aperfeicoado no
mercado, bem como para a introducéo, pela empresa, de um processo produtivo novo ou

substancialmente aprimorado.”
Exemplo 2:
Segundo a Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (2002, p.3) para m, as

fontes de onde foram extraidas as citacdes “[...] devem ser indicadas [...] por um sistema de

chamada numérico ou autor-data.”

b) Quando as entradas pelo sobrenome do autor pela instituicdo e pelo titulo

estiverem entre parénteses elas serdo em letras maidsculas.

Exemplo 1:

Diante deste quadro, existe uma mobilizacdo dos paises para a participacdo
na sociedade da informacdo e uma conscientizacdo da necessidade de estabelecer politicas
publicas de informacéo, que “[...] objetive colocar a disposi¢cdo do maior nimero possivel
de cidadédos as informacGes governamentais, juridicas, sociais, culturais e econémicas.”
(AUN, 1999, p. 116)

Exemplo 2:

O estudo evidenciou ainda que o salario médio do trabalhador da &rea da

cultura € maior que o salario médio do conjunto das ocupacdes de outras atividades
econdmicas do pais (FUNDACAO JOAO PINHEIRO, 1998).
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c) Se forem citados varios trabalhos de um mesmo autor, com anos de

publicacdo diferentes, eles virdo separados por virgula.

Exemplo:

(CASTRO, 1976, 1978)

d) As citacGes de varios trabalhos de um mesmo autor, publicados em um
mesmo ano, sdo distinguidas pelo acréscimo de letras minusculas do alfabeto, apo6s a data,

sem espacejamento. O que determina a colocacéo da letra € a sua ordem nas referéncias.

Exemplo:

(REESIDE, 1927a)
(REESIDE,1927h)

e) No caso de referéncia a varios autores mencionados entre parénteses, eles

virdo ordem alfabética separados por ponto-e-virgula (;).

Exemplo 1:

Um indicador correspondente poderia ser, por exemplo, o percentual da

populacdo que utiliza a internet para participar de cursos de formacdo e aperfeicoamento
(ARAUJO JR., 2007; FISCARELLI; SOUZA, 2007; JANNUZZI, 2006; VAN BELLEN,
2006).
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Exemplo 2:

Os aspectos mais fundamentais relacionados a esta mudanca, as suas interfaces
e 0s possiveis impactos na sociedade tém sido retratados por autores como Castells (1996),
Choo (1998), Giddens (1991), Lastres e Albagli (1999), Leonard-Barton (1998), Levy (1997)
e Rocha (2003), dentre outros.

f) Transcricdo de palavras ou conceitos de um autor ditos por um segundo

autor, usar a expressao "apud" (citado por).

Exemplol:

Ha& de se destacar que a escolha da definicdo de informagdo depende de sua
funcdo na teoria “[...] a partir do conceito escolhido pode-se dizer que a percepg¢do do papel
ativo da informacdo na sociedade pode ser utilizado para determinar critérios de
disponibilizacdo, de organizacdo de seus fluxos e promocdo de uso” (CAPURRO;
HJORLAND, 2003 apud AUN. CARVALHO; KROEFF, 2005, p. 12).

Exemplo 2:

Para Moreira (1998, p. 31 apud MACHADO; NOVAIS; SANTOS, 1999, p.

218) as bibliotecas digitais sdo cole¢Bes organizadas de conteudos digitais, em material que

foi digitalizado, como copias digitais de livros e de outro material “fisico” de bibliotecas e

arquivos e em informagoes

3.4.1.2 Formas de entrada

A entrada no sistema autor-data deve ser de acordo com a entrada utilizada nas

referéncias (ver 2.1).
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a) Obras escritas por dois autores

Exemplo 1:

O trabalho Schmidt e Ohira (2002) é um estudo sobre os anais cientificos

como instrumentos de comunicagdo da informacao.

Exemplo 2:

No caso do Brasil, as ultimas décadas contribuiram negativamente para a

solucdo desses hiatos sociais e tecnologicos.

ao longo do século XX, a economia brasileira alternou momentos de expansédo com
momentos de retracdo ou estagnacdo da atividade econdmica, mas sempre esses
movimentos ciclicos da economia brasileira vieram acompanhados de deterioracdo do
perfil de distribuicdo de renda e de riqueza na sociedade brasileira.( CHAGAS;
MATOS, 2008, p. 76)

b) Obras escritas por trés ou mais autores

Exemplo 1:

Machado, Novais e Santos (1999, p. 217) conceituam biblioteca virtual como
“[...] aquela que utiliza os meios da realidade virtual, ou seja, como a verdadeira biblioteca do
futuro [...]".

Exemplo 2:

Nessa publicacdo informal distingue-se um acervo cientifico e técnico, cujas

peculiaridades sdo sua infima divulgagdo e dificuldade de obtencdo no comércio editorial

formal. Entretanto, o fato de encontrar-se apenas “localmente” nos 6rgaos e entidades onde
sdo produzidos, torna o seu uso, mesmo livre, ainda restrito. (GOMES; MENDONCA,;
SOUZA, 2000).
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Exemplo 3:

A expressdo Tecnologia da Informacgdo (TI) indica o conjunto de recursos

tecnoldgicos e computacionais para geracdo e uso de informacGes. Estd fundamentado nos

seguintes componentes: hardware, software, sistemas de telecomunicacGes e gestdo de dados
e informacdes (CRESCENCIO et al, 2007).

Exemplo 4:

O setor bancério, afirma Becker et al (2002), é um dos que mais investe em TI,

sendo que grande parte de seus produtos e servigos dependem de tecnologia.

c) Obras de responsabilidade de entidades coletivas (6rgdos da administracdo

publica e entidades independentes).

Exemplos:

(MINAS GERAIS. Policia Militar, 2007)
(FUNDACAO JOAO PINHEIRO, 2010)
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002)

d) Publica¢Bes sem autoria, mencionar a primeira palavra do titulo, inclusive o
artigo que a precede (se houver) seguida de reticéncias, sua data e pagina, separados por

virgula.

Exemplos:

(O PERFIL..., 1980, p. 5)
(INFORMACOES..., 1979).
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No sistema alfabético as notas de rodapé serdo usadas apenas para explicacdes

e/ou comentarios que, apesar de importantes, ndo devem fazer parte do texto.

3.4.2 Sistema numérico®

A indicacdo dos documentos de onde se retiram as citacfes ou informacdes é

feita através de chamadas numéricas, em algarismos arabicos.

As chamadas numéricas no texto, para as notas deverdo vir pouco acima da

linha do texto em algarismos arabicos e apresentar-se:

— logo apos o ponto final;
— antes de dois pontos;
— antes de ponto-e-virgula;

— antes de virgula.

Exemplo:

.............. descontinuidade provocada pela paralisacio.23
.............. administram situacdes reais de delatardo?:
.............. no caso de obras prediaisl; entretanto............
.............. e alargamento de cortesl, além disso .............

8“0 sistema numérico ndo deve ser utilizado quando ha notas de rodapé.” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2011b, p.4)
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4 NOTAS

Séo observacdes ou esclarecimentos que, se incluidas no texto, prejudicariam a

sequéncia de seu desenvolvimento.

a) Uso das notas

— Indicar a fonte de onde o autor retirou a informacéo ou citacao;

— fazer comentérios ou dar qualquer informacéo;

— acrescentar informacdo considerada secundaria;

— remeter a outros autores relacionados com o assunto;

— transcrever o texto original de citacdes em lingua estrangeira.

b) Tipos de notas

— Explicativas;
— referéncias;

— explicativas e/ou referéncias.

¢) Localizacdo

No rodapé
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4.1 Notas de rodapé

A numeracdo das notas de rodapé deve ser como nas chamadas no texto, em
algarismo arabico, com o numero alto, podendo ser reiniciada em cada secdo ou ser

consecutiva em todo o texto.

Para separar a nota de rodapé do texto, deve ser colocado um traco continuo

horizontal.

As notas se localizam na margem inferior e devem ser colocadas na mesma

pagina em que aparece a chamada numeérica, evitando continuar na pagina seguinte.

As obras citadas em nota de rodapé deverdo constar na lista de referéncias,

arranjadas em ordem alfabética.

a) Notas explicativas

Usadas para fazer comentarios ou dar qualquer informacdo que, apesar de

importantes ndo deve ser incluido no texto.

Exemplo:

5 . . . ~
A geracéo de empregos ocupados por habitantes locaisea  concomitante manutencdo da
taxa de ocupacdo da populacao.

b) Notas de referéncias

As fontes das citagdes ou informacdes serdo indicadas por meio de uma

referéncia (ver 2.3).
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Quando a obra aparece pela primeira vez, indicam-se seus elementos essenciais

e a pagina da citacdo ou informacao.

Para mencdes posteriores a mesma obra, podem ser usadas as seguintes

expressoes latinas®:

—id. (Idem = do mesmo autor)

O autor da obra citado é o mesmo da nota anterior. Neste caso, coloca-se a

expressao "id." e, logo em seguida, os demais dados da referéncia.

Exemplo:

lSCHMIDT, B.V. O estado e a politica urbana no Brasil. Porto Alegre: Editora da Universidade,
1983. 213p.

2id. A politizagdo do espaco urbano no Brasil. Espago e Debates, Sdo Paulo, v. 2, n. 5, p. 5-30,
mar./jun. 1982.

— ibid. (ibidem = a mesma obra)

Duas ou mais notas se referem a mesma obra, apresentadas na mesma pagina

uma apo6s a outra. Indicar a pagina de onde foi retirada a informac&o ou citacao.

Exemplo:

1ECO, H. Como se faz uma tese. Sdo Paulo: Perspectiva, 1977. p. 1. p.13.
Zibid., p. 13

3ibid., p. 15.

% As expressdes latinas devem ser empregadas somente em notas, exceto a expressdo apud (citado por,
conforme, segundo) que pode ser utilizada no texto.
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— op. cit. (opus citatum = na obra citada)

Refere-se a uma obra citada na pagina anterior ou ha mesma pagina tendo outra
nota intercalada. Usar logo apds 0 nome do autor expressao "op. cit.”, 0 niUmero da nota em

que o autor foi citado pela primeira vez e o nimero de pagina da citacdo ou informacé&o.

Exemplo:

Na mesma pagina

lFLEURY, R.S. Educacéo rural. S&o Paulo: Melhoramento, [19--]. p. 19.
2JAPIASSU, J.S. Escola rural. Recife: SUDENE, 1978. p. 20.

*FLEURY, R.S., op. cit. nota 1, p. 20.

— apud (citado por)

“E quando se transcrevem palavras textuais ou conceitos de um autor sendo
ditos por um segundo autor, ou seja, da fonte que se estd consultando diretamente.”
(SCHMIDT, 1981, p. 40)

Exemplo:

1ASTIVIEIRA, A. Metodologia de pesquisa cientifica. Porto Alegre: Globo, 1973. apud SCHMIDT, L.
Sistematizacdo no uso de notas de rodapé e citacdes bibliograficas de trabalhos académicos. Revista de
Biblioteconomia de Brasilia, Brasilia, v. 9, n. 1, p. 35-41, jan./jun. 1981.
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c) Notas explicativas/referéncias

Quando a informacdo for baseada em dados de outro autor, a nota virad

acompanhada da referéncia, que podera aparecer no final do texto da nota.

Exemplo:

"Eram 44 os deputados né&o-classistas eleitos pelos Partidos Socialistas dos Estados.
Somados aos deputados classistas socialistas, perfazem 20 parlamentares, o que
corresponde a mais de 9% do total de eleitos (214) ver: MORAES FILHO, E. O socialismo
brasileiro. Brasilia: UNB, 1981. p. 33-34.
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5 ILUSTRACOES

Compreendem figuras (desenhos, diagramas, fluxogramas, cronogramas,

organogramas entre outros), graficos, mapas, quadros e tabelas.

Os elementos das ilustracbes que aparece na parte superior é a palavra
designativa, 0 nimero de ordem e o titulo. A parte inferior é destinada a fonte de consulta

(elemento obrigatdrio, mesmo que seja producdo do proprio autor) a legenda e s notas.

As ilustracfes devem ser localizadas o mais proximo possivel da parte do texto
onde sdo citadas, quando indispensaveis a compreensdo do mesmo. Caso contrario vird no

final do trabalho, como apéndice ou anexo.

A ilustracdo deve conter todos os elementos necessarios ao entendimento ser
auto-explicativa ou auto-suficiente (CAMPOS; LOUREIRO, 2002, p. 185).

As paginas que contiverem apenas ilustracdes deverao vir também numeradas.

No texto, as chamadas para as ilustracdes serdo feitas indicando seu tipo e

ndmero.

Exemplo:

O grafico 17 demonstra o resultado da pesquisa nesta abordagem tendo sido

consideradas as seguintes...

As palavras: tabela, grafico e figura, quando vierem entre parénteses, no texto,

serdo usadas de forma abreviada (tab.), (graf.) (fig.).
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Exemplo

. a fim de que ndo haja perda de tempo para o atendimento ao

sobrevivente (fig. 6).

5.1 Tabela e quadro

A tabela é a representacdo de séries estatisticas com significacdo propria, de

modo a prescindir, quando isolada, de consultas ao texto.

O quadro apresenta informac@es textuais e ndo empregam dados estatisticos.

A tabela e o quadro devem ser alinhados as margens do texto quando pequenas
centralizadas. Quando a tabela ndo couber em uma pagina deve continuar na pagina seguinte

repetindo o titulo e o cabecalho.

Ressalta-se que tragcos verticais nas laterais e no interior ndo devem ser

utilizados nas tabelas, embora os tragos internos possam ser utilizados nos quadros.

Quando a tabela ou quadro nao couber em uma pagina, deve obedecer ao

seguinte:

a) cada pagina deve ter o titulo e o cabecalho;

b) cada pagina deve ter, entre parénteses, uma das seguintes indicagdes:

continua, para a primeira, continuacgao para as demais e concluséo para a ultima.
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As norma e disposi¢fes aqui apresentadas sdo indicadas para a apresentacao
das tabelas (IBGE, 1993). Porém, sdo recomendadas para a apresentacdo de quadros sempre

que for possivel adota-las.

5.1.1 Componentes da tabela

Os principais elementos que compdem uma tabela sdo os seguintes:

a) Numero

E a indicagdo da palavra tabela, apresentada no topo em caracteres mintsculos,
alinhado em relagdo a margem esquerda da tabela e seguida do seu nimero de ordem, em

algarismos arabicos.

Exemplo:

Tabela 1

Tabela 5

No caso especifico de se usar a numeragdo por se¢do, 0 numero da secdo

precede o nimero de ordem da tabela, separado por um ponto.

Exemplo:

Tabela 2.1

Tabela 3.3
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b) Titulo

O titulo deve indicar o fenémeno estudado (o qué), a sua localizacao (onde) e a

data em que foi realizado (quando).

Ele deve ser alinhado a esquerda, ndo ultrapassando os limites da tabela, com a

segunda linha iniciando embaixo da primeira letra da primeira linha.

Os elementos que compdem o titulo de uma tabela séo os seguintes:

ba) Titulo propriamente dito

Deve ser 0 mais completo possivel, dando a idéia exata do seu conteudo.

Devem ser evitadas as abreviagoes.

Serd apresentado em caracteres minusculos, devendo vir logo apds a palavra

tabela e do seu numero, separado por hifen (-).

Sera apresentado em caracteres minusculos, devendo vir logo ap6s a palavra
tabela e do seu numero Entre a palavra tabela e o seu nimero e o titulo propriamente dito usa-
se hifen (-).

bb) Local

Sera apresentado em caracteres mindsculos e vira logo ap6s o titulo. Entre o

titulo e o local usa-se hifen (-).

bc) Data

Sua indicacéo é feita em algarismos arabicos, escritos com todos algarismos e

sem espagamento ou ponto. Entre o local e data usa-se hifen (-).
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Quando os dados se referirem a um ou a varios periodos, aplicam-se as

seguintes normas:

— Anos civis consecutivos

O primeiro e o ultimo ano da série devem ser indicados com todos 0s

algarismos, separados por hifen (-).

Exemplo:
2000-2010
- Anos civis ndo consecutivos
Indicam-se o primeiro e o ultimo ano, com todos os algarismos, separados por
barra (/).
Exemplo:

2000/2009

No caso de anos civis ndo consecutivos que contenham um nimero reduzido de

anos pode-se apresentar todos 0s anos, separados por virgula.

Exemplo:

1999, 2005, 2010
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A indicacdo do més sera de forma abreviada pelas trés (3) primeiras letras,

exceto 0 més de maio, que deve ser escrito por extenso, em caracteres minusculo, exceto a
primeira letra, seguida de ponto.

Exemplo:

Jun. 2009

Jan. - Jun. 2009

Out. 1994 - Out. 2009
Nov. 1990/Jun. 2009

¢) Unidades de medida™®

Devem ser apresentadas, no espago do cabegalho ou da coluna indicadora,

entre parénteses, por extenso ou pelo respectivo simbolo, em caracteres minusculos.
d) Sinal convencional

O sinal convencional é utilizado na tabela sempre que houver necessidade de

se substituir um dado numérico e o seu significado deve ser explicado em nota de rodapé:

da) _ (traco) dado numérico igual a zero ndo resultante de arredondamento;

db) ..(dois pontos) néo se aplica dado numérico;

dc) ... (trés pontos) dado numérico ndo disponivel,

10" As unidades de medidas devem ser apresentadas de acordo com o Instituto Nacional de Metrologia,

Normalizacdo e Qualidade Industrial (INMETRO) que estabelece o Sistema Internacional de Unidades
(INMETRO, 2007).
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dd) x (letra x) dado numérico omitido a fim de evitar individualizacdo da

informacao;

de) 0 ou 0,0 ou 0,00 dado numérico igual a zero resultante de arredondamento
de um dado numeérico originalmente positivo;

e) Fonte

E a indicacfo da entidade responsavel ou o préprio autor pelo levantamento,
fornecimento ou elaboracéo dos dados.** Poderé, também, ser obtida através de publicacées,

indicando-se a sua referéncia e a pagina de onde foi extraida a informacao.

A sua localizacdo é no rodapé da tabela, apds a delimitacdo inferior.

Recomenda-se que a indicacdo da fonte seja feita por extenso e ndo atraves de

siglas.

Exemplo 1:

Fonte: Fundagdo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

Exemplo 2:
Fontes: Policia Militar do Estado de Minas Gerais (PMMG), Academia de
Policia Militar (APM).
PAEZ, Enrique Urquide et al Punig¢éo disciplinar: sua finalidade e atuais
efeitos. Belo Horizonte, 1993. f. 12. Monografia (Especializacdo) — Academia
de Policia Militar, Policia Militar do Estado de Minas Gerais, Belo Horizonte,

1993.

! Quando os dados foram obtidos através de questionario é necesséria a indicacéo da fonte.
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Exemplo 3

Fonte: Pesquisa de campo.

Exemplo 4:
Fonte: Elaboracao propria.

Fonte: Elaboracéo do autor

f) Nota

Nota é usada sempre que houver necessidade de se esclarecer o contetdo da

tabela.

A palavra nota deve ser apresentada em caracteres minusculos (exceto a

primeira letra) seguida de dois pontos e vir logo abaixo da fonte.

O texto da nota devera ser apresentado em caracteres mindsculos ocupando
toda a largura da tabela. Quando houver necessidade de ocupar mais de uma linha o texto da
segunda deve iniciar debaixo da primeira letra da nota. Se houver mais de uma nota elas

devem ser identificadas por letras e sdo posicionadas uma ap0s da outra.

Exemplo 1:

Fonte: Fundacéo Jodo Pinheiro (FJP). Centro de Estudos Econémicos (CEE).

Nota: (a) Valores deflacionados pelo indice Geral de Precos Disponibilidade Interna da

Fundacédo Getulio Vargas. (b) Néao se obtiveram dados para o ano de 1963.
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g) Nota especifica

Nota especifica fornece informacdo especifica, relativa a uma parte da tabela,

destinada a esclarecer dados numéricos.

As notas sdo indicadas por algarismos arabicos, entre parénteses, a esquerda
das casas e a direita das especificacfes que constam das colunas indicadoras e dos seus
cabecalhos. A disposicdo das chamadas na tabela deve ser sucessiva, de cima para baixo e da

esquerda para a direita.

As notas virdo também no rodapé da tabela logo abaixo da fonte e da nota, se

houver.

5.2 Grafico

O grafico representa a tabela. Deve ser auto-explicativo, evitando, desta forma,

consultas a ela.

5.2.1 Componentes do gréfico

Alguns componentes das tabelas sdo comuns aos dos graficos, como referéncia,
titulo, fonte. Para estes, adotar os mesmos procedimentos mencionados na sec¢do 5.1.1, alineas

(@) e (b), exceto para a fonte.

a) Escala

S&0 0s pontos que representam uma sequiéncia ordenada de valores marcados

no sistema de coordenadas cartesianas.



59

b) Fonte

O grafico representa qualquer tabela. A sua fonte deve ser a mesma da tabela

que deu origem.

c) Legenda

Legenda “é a descricdo das convencdes utilizadas na elaboracdo do gréafico”

(CURITIBA. Secretaria de Estado do Planejamento, 1986, p. 103).

5.3 Modelos de ilustractes

Mapa 2 — Renda familiar média nas microrregides de saude dos estados de Bahia Espirito

Santo Minas Gerais Sao Paulo e Rio de Janeiro - 2000

Legenda:

Renda familiar média (em RS$)
| 0a 200
| 200 a 300

I 300 a 400
- 400 ou mais

Fonte: Dados basicos: IPEADATA.

Elaboragdo: Fundagdo Jodo Pinheiro (FJP). Centro de Estudos de Politicas Publicas
(CEPP).



Foto 1: Fachada do Cine Brasil na década de 30

Figura 2 - Estrutura tridimensional de classificagdo das fontes de informacéo
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Fonte: SILVA, A.B.O.; CAMPOS, M.J.0.; BRANDAO, W.C. Proposta para um esquema de classificagio

das fontes de informacdo para negécio. DataGramaZero, Rio de Janeiro, v.6, n.5, 2005.
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Tabela 4.2: Lei Estadual de Incentivo a Cultura: projetos culturais apresentados, aprovados e taxa de

aprovacao por area cultural — Minas Gerais — 1998-2007

Continuacdo

Projetos aprovados Taxa de Projetos incentivados
. Taxa de
i aprovagéo )
Avrea cultural captacéo

Abs. % (%) Abs
1. Teatro, danca,
circo, Opera 1859 27,5 41,3 1133 32,5 60,9
2. Cinema, video,
fotografia 624 9,2 34,5 239 6,9 38,3
3. Design, artes
plasticas, artes
graficas, filatelia 281 4,2 37,8 114 3,3 40,6
4. MUsica

2197 32,5 35,0 1192 34,2 54,3
5. Literatura
inclusive obras de
referéncia, revistas e
catalogos de arte 537 79 36,8 203 5,8 37,8
6. Folclore e
artesanato 204 3,0 40,6 103 3,0 50,5
7. Pesquisa e
documentacédo 126 1,9 28,7 36 1,0 28,6
8. Preservagdo e
restauracdo do
patriménio cultural 288 4,3 53,0 97 2,8 33,7
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Conclusao

Projetos aprovados

Area cultural

Abs. %

Taxa de
aprovacao

(%)

Projetos incentivados

Abs

Taxa de
captacédo

(%)

9. Biblioteca,
arquivos, museus

e centros culturais

10. Bolsas de
estudos nas areas

cultural e artistica

11. Seminarios e
cursos de carater

cultural

12. Transporte e
seguro de objetos
de valor cultural,
destinados as
exposicdes

publicas

Total

354 5,2

35 0,5

262 3,9

6767 100,0

51,0

50,7

39,5

38,2

202 58

23 0,7

143 41

3485 100,0

57,1

65,7

54,6

47,5

Fonte: Dados Basicos: Secretaria Estadual de Cultura de Minas Gerais (SEC).
Elaboracdo: Fundacdo Jodo Pinheiro (FJP). Centro de Estudos de Politicas Publicas (CEPP).
Nota: Sinal convencional utilizado: dado numérico igual a zero ndo resultante de arredondamento

Quadro 3.2 - Critérios para selecdo de projetos culturais no edital de 2005 — Minas Gerais

Continuacdo

Critério

Itens

Critérios eliminatérios

culturais.

Serdo desclassificados os projetos que ndo tiverem carater prioritariamente
artistico e cultural, ndo se enquadrarem em uma das areas previstas em lei

ou ndo se destinarem a exibicdo, utilizacdo ou circulagdo publicas de bens

Critérios técnicos

Exemplaridade da agéo.

Potencial de realizagdo da equipe envolvida no projeto.

Adequacdo da proposta orcamentaria e viabilidade do projeto.
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Conclusao

Critério

Itens

Critérios de fomento

Descentralizagdo do acesso.

Descentralizagéo da producdo.

Efeito multiplicador do projeto.

Acessibilidade do projeto ao publico.

Valorizagdo da memdria e do patriménio cultural material

e imaterial do estado de Minas Gerais.

Permanéncia da acao.

Incentivo a formacdo, capacitacdo e difusdo de

informacoes.

Incentivo a pesquisa.

Fonte: Secretaria de Estado de Cultura de Minas Gerais.
Elaboracdo: Fundacdo Jodo Pinheiro (FJP). Centro de Estudos de Politicas Publicas.

Gréafico 2.2: Nomenclatura do cargo ou funcdo adotada para os dirigentes méaximos dos

6rgaos de controle interno — Brasil — 2009

@ Auditor-Geral
[ Secretério

4% 4%

4%

24%

l Controlador-Geral
O Secretario-Chefe

B Contador e Auditor-Geral @ Controlador-Chefe
M Diretor de Auditoria-Geral O Diretor Técnico de Departamento da Fazenda
M Secretario e Auditor-Geral W Superintendente

Fonte: Elaboragdo Fundacgéo Jodo Pinheiro (FJP). Centro de Estudos de Politicas Publicas (CEPP).
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6 NUMERACAO PROGRESSIVA™

Deve-se dividir corpo do trabalho académico em se¢cdes numeradas, através da

utilizacdo da numeracéo progressiva.

Neste sistema, cada se¢do primaria € subdividida em se¢des secundérias,
terciarias, etc. Desde modo, as secOes primarias serdo numeradas com um sO digito; as

secundarias com dois; as terciarias com trés. E assim por diante.

6.1 Indicativo e titulos correspondentes das se¢des

a) Indicativo da secéo

E 0 grupo numérico que permite a localizacdo de uma secéo.

Sera apresentado em algarismos arabicos, em negrito e separados entre si por

ponto.

b) Titulo das se¢Bes

— Sec0es primarias

Os titulos serdo apresentados em caracteres maidsculos, em negrito, precedidos

do indicativo da secdo, em negrito, junto a margem esquerda.

A norma NB 6 024 fixa as condicOes necessarias para um sistema de numeracéo progressiva das
secdes de um documento (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 1989).
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— Sec¢0es secundarias

Os titulos serdo apresentados em caracteres mindsculos, exceto a primeira letra
da palavra inicial do titulo. Devem ser em negrito, precedidos do indicativo da secdo, em

negrito, junto & margem esquerda.

— Sec0es terciarias, quaternarias e quinarias

Os titulos seguirdo a mesma apresentacdo das secfes secundarias, mas nao

serdo negritados.

c) Observacoes gerais

A apresentacgdo grafica deve ser padronizada;

— os titulos das diversas se¢Ges devem ser relacionados no sumario com 0s

mesmos tipos e corpos utilizados na estrutura;

— se o titulo da secdo ocupar mais de uma linha a segunda linha deve comecar

debaixo da primeira letra da linha anterior.
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6.2 Alineas

Usadas para enumerar, quando for necessario, os diversos assuntos de uma

secao.

As alineas tém as seguintes regras de apresentagao:

a) o trecho final anterior a alinea termina por dois pontos (3);

b) sdo ordenadas alfabeticamente por letras minusculas seguidas de parénteses;

c) as letras indicativas das alineas sdo reentradasem relacdo a margem

esquerda (2,5 cm);

d) o texto da alinea comeca por letra mindscula e termina por ponto e virgula

(;) e na ultima alinea por ponto;

e) a segunda linha e seguintes da matéria da alinea volta na margem esquerda;

f) os titulos das alineas serdo apresentados em caracteres minusculos, exceto a

primeira letra, e ndo serdo negritados;

g) se o titulo ocupar mais de uma linha, a segunda volta sob a primeira letra do

texto da propria alinea;

h) deixar entre a alinea e seu texto ou titulo um espaco lateral.

6.3 Subalineas

A alinea pode ser dividida em subalineas que serdo feitas por hifen.
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As subalineas tém as seguintes regras de apresentacao:

a) o hifen é colocado sob a primeira letra do texto ou titulo da alinea;

b) o trecho final anterior a subalinea, a alinea, termina por virgula (,);

c) a pontuacdo das subalineas é igual a das alineas;

d) se o texto ocupar mais de uma linha, a segunda linha volta sob a primeira

letra do texto da prépria subalinea ou na margem esquerda;

e) deixar entre a subalinea e seu texto um espaco lateral.



68

7 TRABALHOS ACADEMICOS®

A norma de elaboracdo de trabalhos apresenta definicdes para os trabalhos

académicos de acordo com o nivel em que sdo apresentados:

a) Dissertacdo

documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou exposi¢ao de um
estudo cientifico retrospectivo, de tema Unico e bem delimitado em sua extensdo, com
0 objetivo de reunir, analisar e interpretar informacdes. Deve evidenciar o
conhecimento de literatura existente sobre o0 assunto e a capacidade de sistematizacdo
do candidato. E feito sob a coordenagio de um orientador (doutor), visando a obtenc&o
do titulo de mestre. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
2011b, p.2).

b) Trabalho de conclusdo de curso de graduacdo, trabalho de graduagéo
interdisciplinar, trabalho de conclusdo de curso de especializagcdo e/ou aperfeicoamento
documento que apresenta o resultado de estudo, devendo expressar conhecimento do assunto
escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado da disciplina, mddulo, estudo
independente, curso, programa, e outros ministrados. Deve ser feito sob a coordenagéo de um

orientador

7.1 Estrutura do trabalho académico

Todo trabalho académico deve ser constituido da parte externa e parte interna
que é dividida em trés elementos - pré-textuais, textuais e pds-textuais - cujos componentes

podem ser essenciais ou opcionais.

a) Parte externa
— capa;

— lombada (opcional)

13 Esta secdo tomou como base na norma NBR 14 724 sobre apresentacdo de trabalhos académicos
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011b).



b) Parte interna

1°) Elementos pré-textuais

a) folha de rosto;

b) errata (opcional)

c) folha de aprovacéo;

d) dedicatoria (opcional);

e) agradecimentos (opcional);

f) epigrafe (opcional);

g) resumo na lingua vernacula;
h) resumo na lingua estrangeira;
i) lista de ilustracdes (opcional);
J) lista de tabelas (opcional);

k) lista de abreviatura e siglas (opcional);
m) lista de simbolos (opcional);

n) sumario.

2°) Elementos textuais

a) Texto
— Introducdo;
— desenvolvimento;

— conclusao.

b) Elementos de apoio
Notas;
— citac0es;

— ilustracdes.
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3°) Elementos pos-textuais

—Referéncias;

— apéndice (opcional);

— anexo (opcional).

7.1.1 Parte externa

7.1.1.1 Capa (primeira e segunda)

A capa é a protecdo externa do trabalho académico. Deve conter 0s mesmos
elementos apresentados na folha de rosto - ver 7.1.1.2, exceto nota de trabalho académico:
natureza e nome do orientador e do co-orientador (se houver).

7.1.1.2 Lombada ou dorso (opcional)

Lombada é a “parte da capa do trabalho que relne as margens internas das
folhas, sejam elas costuradas, grampeadas, coladas ou mantidas juntas de outra maneira.”
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011a, p.3).

7.1.2 Parte externa

7.1.2.1 Elementos pré-textuais

7.1.2.1.1 Folha de rosto

E a pagina que contém os elementos essenciais a identificacdo do trabalho

académico. Deve conter na seguinte ordem os seguintes elementos obrigatorios:
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a) Anverso

— nome completo do autor responsavel pela elaboracéo do trabalho;

— titulo*, em caracteres maiGsculos, e subtitulo, se houver, em caracteres

minusculos exceto a primeira letra da palavra, centralizados na pagina;

— nota de trabalho académico: natureza (tese, dissertacdo e outros) e objetivo
(aprovacdo em disciplina, grau pretendido e outros), nome da instituicdo para o qual o

trabalho é submetido e area de concentracéo;

— nome do orientador e do co-orientador (se houver);

— local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;

— ano de deposito (da entrega).

b) Verso

Local de apresentagdo da ficha catalografica que devera ser elaborada de

acordo com o codigo de catalogacao anglo-americano (CCAA2).

7.1.2.1.2 Folha de aprovacéo

Deve aparecer autoria, 0 titulo por extenso e subtitulo (se houver), natureza,
objetivo, nome da instituicdo a que é submetido, &rea de concentracdo, data de aprovacéo,

nome,titulacdo e assinatura dos membros componentes da banca examinadora e instituicdo a

0 titulo deve representar de maneira precisa, simples e clara o conteido do trabalho.
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que pertencem . O local e data de aprovacdo do trabalho e assinatura dos membros da banca

examinadora sdo colocados ap6s a aprovacao do trabalho.

7.1.2.1.3 Dedicatéria

E a folha (opcional) em que o autor dedica sua obra a pessoas e/ou institui¢des

que contribuiram para sua realizacdo. Localiza-se na parte inferior a direita da folha.

7.1.2.1.4 Agradecimentos

E a pagina (opcional) em que se faz agradecimentos a pessoas e/ou institui¢des
que contribuiram de forma significativa na elaboracdo do trabalho devendo aparecer em

pagina diferente.

7.1.2.1.5 Epigrafe

E um componente opcional, em que se apresenta a transcri¢io de um trecho de
determinada obra, discurso, poema ou cancdo que tenha alguma relacdo com a idéia
desenvolvida no texto. As folhas de abertura das se¢Ges primarias podem também apresentar

epigrafes.

Ela deve aparecer no canto direito na parte inferior da folha, seguida de sua

autoria.
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7.1.2.1.6 Resumos

Resumo é a apresentacdo concisa dos pontos relevantes de um texto e deve

dar uma visdo rapida e clara do contetdo e das conclusdes do trabalho.

Num resumo deve-se usar um Unico pardgrafo, e para a redacdo empregar, no
maximo, 500 palavras. Ao final do resumo colocam-se palavras-chave e/ou descritores
(termos representativos do conteudo do trabalho). Ele deve ser apresentado em espaco um e
meio (1,5), antecedido de seu titulo, em caracteres maidsculos, e centralizado em relacdo as

margens laterais em pagina de frente (anverso).

Todo trabalho académico deve apresentar um resumo na lingua portuguesa e

um na lingua estrangeira, nesta ordem, em folhas separadas..

Exemplo de capa:
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Autor

TITULO:
SUBTITULO

Local (cidade) da instituicdo

Ano de entrega




Exemplo de folha de rosto:

Autor

TITULO:
SUBTITULO

Nota do trabalho académico: natureza (tese,
dissertacdo, monografia e outros) e objetivo (aprovacao
em disciplina, grau pretendido e outros) nome da
instituicdo para o qual o trabalho é apresentado.

Area de concentrago:

Orientador:

Local (cidade) da instituicdo

Ano da entrega
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Exemplo de folha de aprovacéo

76

Autor (por extenso):

Titulo e subtitulo (se houver):
Natureza:

Obijetivo:

Nome da institui¢&o:

Area de concentragio:

Aprovada na Banca Examinadora

Nome , titulaco,instituicdo a que pertence e assinatura

Nome, titulacdo, instituicdo a que pertence e assinatura

Local e data de aprovacao
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7.1.2.1.7 Sumario

Apresentam-se no sumario todas as se¢des do trabalho, inclusive os seus
elementos pds-textuais, na mesma ordem e grafia em que aparece e devem ser seguidos do

numero da primeira pagina correspondente a eles, separados por linha pontilhada.

No sumario dos documentos numerados progressivamente (ver 6), devem

ser relacionados os seguintes itens:

a) indicativo - nimero ou grupo numerico que permite a localizacdo de uma
secéo;

b) titulo das secdes;

c) titulo dos elementos pos-textuais.
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Exemplo:

SUMARIO
LT INTRODUGAO ..ottt ene s 1
2 ADIDATICA NO BRASIL ..oovvicveceeeeseeee e seses st enen st ssss s 7
2.1 O desenvolvimento do ensino N0 BrasSil ... 8

3 FAMILIARIZACAO COM AS NORMAS E PROCESSOS DE

LANCAMENTOS E CONTROLES DOS HONORARIOS — AULAS.................... 8
3.1 Critérios para Pagamentos .........cccccieiieeieerieiieseeste e seeste s e sreesaeeeesreesresaesnaeneens 19
3.2 AriDUICOES 0OS OFQAOS .....ccveeeeeiiieiteeie e ete e ste e te et e e ae e e ese e e sneeneens 25
3.2.1 ComMPANNIAS BSCOIAS.......veeieeiieiiieieee ettt sne e 32
3.2.2 Diretoria de Pessoal da PMIMG...........cccooeiiiiiiieic e 36
3.2.3 Centro de Formacéo e Aperfeicoamento de Pragas...........covvveeerenenenieseseseenns 39
3.3 Valores atuais de honorarios-aulas pagos Nna PMMG............cccoceveiieieiicinennn, 42
APENDICES
APENDICE A - Quadro de aulas do CTSP das Unidades de Ensino na PMMG........... 57
APENDICE B - ROEIr0 de @NtIeVISTA ........ceveeeieeeeeieee et sn s eenes s, 60
ANEXO
APENDICE B - ROtEIF0 € ENTIEVISTA .........cveveevceeeeeeeeeeeeeees s 60

ANEXO A - Quadro de distribuicéo de disciplina produzido pelo CFAP............... 62
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7.1.2.2 Elementos textuais

7.1.2.2.1 Texto

E a parte principal do trabalho académico. Abrange: introducdo,

desenvolvimento, concluséo e/ou recomendagdes.

O texto deve ser dividido em secOes e subsecdes, intituladas e numeradas (ver
3).

As abreviaturas e/ou siglas deverdo ser indicadas entre parénteses, precedidas

de sua forma por extenso, na primeira vez em que forem mencionadas no texto.

Quando no texto houver necessidade de remeter de uma secdo para outra,

indicar conforme exemplo:

Exemplo:
...nasecdo 4... ou secdo 3.1.2
... (ver 5.1).
... [ver 5.1 (d)]

... no anexo A ... ou (ver anexo A)

7.1.2.2.2 Elementos de apoio

Na elaboracgdo do texto é necessario o uso de:

a) notas que apresentam informagdes adicionais no texto;
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b) ilustracbes (figuras, quadros, graficos, tabelas e outros) essenciais a clara

compreensdo do texto; e

c) citacbes de documentos para comprovar ou enfatizar as idéias expostas pelo

autor.

7.1.2.3 Elementos pds-textuais

7.1.2.3.1 Referéncias *°

Referéncias consistem em um *“conjunto padronizado de elementos descritivos
retirados de um documento, que permite sua identificacdo individual.” (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002a, p.2).

A ordenacdo das referéncias na secéo referéncias deve ser em ordem alfabética
e elas devem ser numeradas consecutivamente, em ordem crescente. Entre 0 nUmero de ordem
e a primeira palavra de cada referéncia devem ser observados quatro espacos horizontais. As
referéncias sdo alinhadas a margem esquerda. Entre as linhas de cada referéncia bibliografica

deve ser observados o0 espacamento simples, entre uma referéncia e outra, o espaco duplo.

a) Autor repetido

Se vaérias obras do mesmo autor forem referenciadas sucessivamente, 0 home
deste deve ser substituido nas referéncias seguintes a primeira por um travessdo
correspondente a seis espagos. Caso coincidir com mudanca de pagina, repetir o nome do

autor.

1> As referéncias serdo apresentadas de acordo com a NB 6 023 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2002a).
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Exemplo:

FREYRE, Gilberto. Casa grande & senzala: formacdo da familia brasileira
sob o regime de economia patriarcal. Rio de Janeiro: J. Olympio, 1943. 2v.

.Sobrados e mocambos: decadéncia do patriarca do rural no Brasil. Séo
Paulo: Nacional, 1936. 405p

b) Observacdes gerais

Quando dois ou mais capitulos de um determinado livro forem citados no

texto, devera ser apresentada somente a referéncia do livro no todo, na secéo referéncias.

No caso de os capitulos serem de autoria diversa, sera apresentada a referéncia

de cada capitulo e ndo a do livro no todo.

7.1.2.3.2 Apéndice

Apéndice é constituido de matéria complementar de esclarecimentos ou de
comprovacao do texto, que devido a dificuldade de sua localizacdo no local adequado figuram

ap6s o texto.'®

Os apéndices sdo identificados através de letras mailsculas consecutivas,

travessdo devendo vir logo apds o titulo, em caracteres mindsculos.

*Compreendem os questionérios, oficios, quadros, outros recursos organizados pelo autor durante a
pesquisa.
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Exemplo:

APENDICES

APENDICE A - Quadro de aulas do CTSP das Unidades de ensino
AaPMMG ...

APENDICE B - Quadros de honorarios-aulas enviados pelas
Unidades e produzidos na pesquisa ..........cccccceeverreennenn.

APENDICE C - ROtEIr0 de eNtIreVISTA .....o.veveeeeeeeeeeeeeeeeeee oo eee e,

7.1.2.3.3 Anexo

Anexo é constituido por documento, ndo elaborado pelo autor, mas que serve
de complemento elucidativo ou ilustrativo do trabalho’. Os anexos sdo identificados por

letras maiUsculas, travessdo, e em seguida seus respectivos titulos em letras mindsculas.

Exemplo:
ANEXOS
ANEXO A - Quadro de distribuicado de disciplina produzido ....

ANEXO B - Critérios e valores de honorarios-aulas pagos

por outros Orgaos pUblicos ........ccccevvveiviiveeenenns

7 Compreendem textos de leis, decretos, normas, recortes de jornais e outros.
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7.2 Regras gerais de apresentacao
Para a apresentacdo dos trabalhos académicos'®, recomenda-se o seguinte:

a) Formato do papel:
— branco ou reciclado,

— tamanho A4 (210mm x 297mm));

b) Fonte:

— times new roman - tamanho 12 texto ( inclusive capa); ou arial - tamanho 11

texto;

— tamanho 11 (10): citacBes mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacéo,

legendas das ilustracdes e tabelas;

— cor preta (texto) e colorido(ilustracéo).

c) Margens:
— anverso (frente) - superior e esquerda 3 cm e inferior e direita 2cm;

— verso — direita e superior 3 cm e esquerda e inferior 2 cm.

d) Espacamento:
— 1,5 entrelinhas do texto;

— simples: citagdes mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas

ilustracGes e tabelas, ficha catalografica e natureza do trabalho;

— duplo simples: entre referéncias.

e) Formatacdo de paragrafo :

— alinhamento justificado;

— recuo da 1?2 linha do paragrafo normal de texto: 2,5 cm;
— espacamento entre paragrafos: 1 enter;

- espacamento entre titulo de secdo e o paragrafo: 1 enter.

18 18Recomenda-se verificar os espagamentos adotados neste documento.
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f) Notas de rodapé:

— dentro da margem ;

— separadas do texto -filete de 5 cm;
— espago simples entre notas;

— nao dividir o texto da nota.

g) Indicativo de secdo:
— alinhado a esquerda;

— um espaco de caractere entre o indicativo de secdo e o titulo.

h) Titulos da secdes primarias:

— iniciar em pagina impar

i) Titulo sem indicativo numérico e titulo:

—folha de aprovacéo, dedicatéria, agradecimento, e epigrafe.

j) Titulo sem indicativo numérico — centralizados:

— errata, listas de ilustracGes, abreviaturas e siglas, simbolos, resumos, sumario,

referéncias, glossario, apéndice, anexo, indice.

k) Paginacéo:

— inicia na folha de rosto (ndo aparece);

— aparece a partir da primeira folha da parte textual,

— algarismos arébicos

— anverso: canto superior direito;

— verso: canto superior esquerdo.

m) Impressé&o:

— elementos pré-textuais (exceto folha de rosto) — anverso(frente);

— elementos textuais e pos-textuais — anverso e verso.
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8 RELATORIO TECNICO E/OU CIENTIFICO *

Relatdrio técnico e/ou cientifico é o “documento que descreve formalmente o
progresso ou resultado de pesquisa cientifica e/ou técnica. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2011, p.2).

8.1 Estrutura do relatoério técnico e/ou cientifico

Todo relatério técnico e/ou cientifico deve ser constituido da parte externa e
parte interna que é dividida em trés elementos - pré-textuais, textuais e pds-textuais - cujos

componentes podem ser essenciais ou opcionais.

a) Parte externa
— capa;

- lombada(opcional)

b) Parte interna

1°) Elementos pré-textuais

a) folha de rosto;

b) errata (opcional);

c) falsa folha de rosto;

d) folha de agradecimentos (opcional);
e) resumo na lingua vernacula;

f) lista de ilustracdes (opcional);

g) lista de tabelas (opcional);

h) lista de abreviatura e siglas (opcional);

19 Esta secdo ‘tomou como base na norma NBR 10 719 sobre apresentacdo de relatorio técnico e/ou cientifico
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011a).
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i) lista de simbolos (opcional);

J) sumério.

2°) Elementos textuais

a) Texto
— Introducdo;
— desenvolvimento;

— conclusao.

b) Elementos de apoio
— Notas;
— citac0es;

— ilustracdes.

3% Elementos pos-textuais

— Referéncias;

— apéndice (opcional);

— anexo (opcional).

8.1.1 Parte externa

8.1.1.1 Capa (primeira e segunda)

E a protecdo externa do documento, que reline varias informacdes sobre o

relatorio. Devem ser simples, podendo ser ilustradas.
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As informaces essenciais que constam no anverso (frente) da capa do relatdrio

sdo autoria — apresentada na parte superior;

a) nome do 6rgdo ou entidade responsavel que solicitou ou gerou o relatorio

antecedido do logotipo da instituicao;

b) titulo e subtitulo (quando houver) em caracteres maiusculos, centralizados

em relacdo as margens e separados entre si por dois pontos

¢) nimero do volume em algarismos arabicos e titulo (quando houver);

d) local;

e) data (més, ano);

No verso da capa (segunda capa) do relatério deve aparecer a relacdo da

diretoria da Fundacdo Jodo Pinheiro. (ver 11.1).

8.1.1.2 Lombada ou dorso (opcional)

Lombada é a “parte da capa do trabalho que relne as margens internas das
folhas, sejam elas costuradas, grampeadas, coladas ou mantidas juntas de outra maneira.”
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011a, p.3).

No que se refere a encadernacao serdo usados 0s seguintes tipos de

acabamento:

a) capa flexivel, presa com espiral de plastico;
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b) brochura.

8.1.2 Parte externa

8.1.2.1 Elementos pré-textuais

8.1.2.1.1 Falsa folha de rosto

E a pagina obrigatoria que contém titulo e subtitulo (quando houver) em

caracteres maiusculos, centralizados s na pagina.

Os dados do convénio sdo apresentados na parte inferior em espaco simples.

8.1.2.1.2 Folha de rosto

E a pagina que contém os elementos essenciais & identificacdo do relatorio.

Deve conter na seguinte ordem os seguintes elementos obrigatorios:

a) Anverso

a) nome do 6rgdo ou entidade responsavel que solicitou ou gerou o relatério

antecedido do logotipo da instituicdo;

b) titulo e subtitulo (quando houver) em caracteres maiusculos, centralizados

em relacdo as margens e separados entre si por dois pontos;

¢) nimero do volume em algarismos arabicos e titulo (quando houver);

d) local,
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e) data (més, ano);

b) Verso da folha de rosto

No verso da folha de rosto deve aparecer o plano da obra (se houver), o

endereco da Fundacdo |Jodo Pinheiro (FJP) e a ficha catalogréfica.

— Plano da obra

Quando o relatdrio constar de mais de um volume, divisdo por assunto

(especificidade), a relacdo deve ser apresentada no verso da folha de rosto, na parte superior.

A apresentacao da relacdo dos volumes de um relatdrio sera do seguinte modo:

a) titulo geral do documento vira centralizado no alto da pagina, obedecendo as
margens superior (4cm) e laterais (3cm), em caracteres mailsculos, separados por um(1)
espaco vertical do subtitulo (se houver), apresentado em caracteres minusculos (exceto a

primeira letra das palavras significativas):

b) o titulo do primeiro volume seré& apresentado a dois(2) espacos verticais do
titulo geral do relatério; comecando junto a margem esquerda. Os titulos dos demais volumes

serdo separados entre si por um (1) espacgo vertical;

) a numeracdo de cada volume serd o “v.” (minudsculo, seguido de um ponto)

separado do titulo deste por dois (2) espacos horizontais;

d) o titulo de cada volume terd as iniciais de cada palavra significativa em

maiuscula.
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Exemplo:

AVALIACAO DE FINANCAS PUBLICAS MUNICIPAIS: MINAS GERAIS -
1994-1995

v.1: RelatérioFinal

v.2: Indicadores por Municipios e Macrorregides de Planejamento

Endereco da BHTRANS

Apresentar na parte central da pagina, junto a margem esquerda, respeitando a
margem lateral de 3 cm, em espaco um (1), somente 0 nome da entidade, em caracteres
mailsculos. O endereco sera em caracteres mindsculos com as iniciais maiusculos,

apresentados na seguinte ordem:

Exemplo:

FUNDACAO JOAO PINHEIRO
Alameda das Acacias, 70

Séo Luiz

Belo Horizonte — MG

CEP 31275.150

Telefone: (31)3448.9400
Fax: (31)3448.9588
E-mail: geral@fjp.gov.br
Site: http://www.fjp.gov.br

— Ficha catalogréafica

E a ficha que contém as informagdes bibliograficas do relatorio, como: autoria,

titulo, local, data, entre outros.

Estas informacdes devem estar de acordo com as normas de catalogacao e ser

elaborado pelo bibliotecario.
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Localiza-se centralizada na parte inferior da pagina, abaixo do endereco,
respeitando-se a margem inferior de 3 cm. Sua dimenséao € 7,5 cm de altura para 12,5 cm de

largura. Deveré ser apresentada em espaco um (1).

Exemplo:

Fundagdo Jodo Pinheiro. Centro de Estudos de Politicas
Publicas
Estudos sobre a geracéo de trabalho e renda a partir
da utilizacdo dos mecanismos de incentivo a cultura em
Minas Gerais. / Fundagéo Jodo Pinheiro. Centro de
Estudos de Politicas Publicas — Belo Horizonte, 2009.
328p.

1. Economia da cultura - Minas Gerais. 2.
Financiamento a cultura — Minas Gerais

CDU: 008:33(815.1)

8.1.2.1.3 Errata (ver 11.3)

E a lista de erros tipograficos ou nio com as devidas corregdes, indicando-se as
paginas e/ou linhas em que aparecem. Toda lista deve ser impressa em papel avulso e vir

acrescida ao volume depois de impressa.

8.1.2.1.4 Agradecimentos

E a pagina (opcional) em que se fazem agradecimentos a pessoas e/ou
instituicbes que contribuiram de forma significativa na elaboracdo do trabalho devendo

aparecer em pagina diferente.
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8.1.2.1.5 Equipe técnica

E composta dos nomes dos integrantes que elaboraram o relatdrio, relacionados
em ordem alfabética e agrupados de acordo com as indicagdes de “Coordenacdo”,

“Elaboracdo” e “Colaboracéo”.

Na indicacdo dos participantes de mais de uma diretoria da FJP, e/ou outro
0rgdo no projeto, seus nomes deverdo vir acompanhados da sigla da unidade e/ou respectivo
6rgdo na qual trabalham. No caso dos consultores, seus nomes virdo relacionados de acordo
com a participacao deles na elaboracdo ou na colaboragéo, vindo entre parénteses a indicacédo

“consultor”.

Quando o relatorio for dividido por extensdo, a equipe técnica sera Unica e
devera aparecer em todos os volumes e, no caso de divisdo por assunto, a equipe técnica

podera ser Unica ou especifica de cada volume.

O titulo Equipe Técnica sera centralizado em relacdo as margens laterais, em
caracteres maiusculos. Assim, como a divisdo de responsabilidade (coordenacédo, elaboracéo,
colaboracao) deverd vir apresentada em caracteres maidsculos, junto & margem esquerda, e 0s

nomes dos técnicos em caracteres minusculos em ordem alfabética.

Devem-se utilizar dois (2) espagos verticais entre o titulo Equipe Técnica e a
primeira divisdo de responsabilidade e ainda entre uma divisdo e outra. A relacdo dos nomes

dos técnicos dentro de cada divisdo sera apresentada em espago um e meio (1,5).

8.1.2.1.6 Apresentagéo

A apresentacdo (ou prefacio), elemento opcional, é constituido por
esclarecimento, justificacdo e/ou apresentacdo do relatério pelo presidente, diretor ou
coordenador, podendo vir assinado caso sejam necessarios agradecimentos pela contribuicdo e

assisténcia recebida de outros.
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Nos relatorios divididos por extensdo a apresentagdo deverd vir somente no
volume 1. Quando o relatorio for dividido por assunto, a apresentacdo podera ser geral para

todos os volumes ou especifica para cada volume.

O titulo Apresentacdo serd centralizado em relacdo as margens laterais, em

caracteres maiusculos.

Devem-se utilizar dois (2) espacos verticais entre o titulo e o texto. O texto

devera ser apresentado em espago um e meio (1,5).

8.1.2.1.7 Resumo®

a) Definicéo

Resumo “é a apresentacdo concisa dos pontos relevantes de um texto” (p.1).

b) Finalidade

Fornecer as informacdes principais apresentadas no texto capazes de permitir a

consulta ou ndo ao texto original, auxiliando no processo de selecdo de um documento.

¢) Tipos

O resumo pode ser:

— Indicativo

“Indica os pontos principais do texto, ndo apresenta dados quantitativos e

qualitativos” (p.1).

20 Esta secdo tomou como base a norma NB 88 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
1987b).
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— Informativo

“Sintetiza o contetdo do documento, inclui as finalidades, alcance e métodos,

inclusive os resultados, conclusdes e recomendac6es” (p.1)

a) Estilo

Quanto ao estilo, o resumo deve:

— dar uma visao clara e breve do texto;
— fornecer um conjunto inteligivel e corrente de frase;

— usar a terceira pessoa do singular e do verbo na voz ativa;

Num resumo deve-se evitar:

— uso de paragrafos;
— formulas, equacdes, diagramas que ndo sejam absolutamente necessarios;

— frases negativas, simbolos e contracGes que sejam de uso corrente.

e) Redacéo

Ja para a redacdo de um resumo deve-se:

— ressaltar o objetivo, 0 método, os resultados e as conclusdes do trabalho;
— expor de forma sucinta os métodos e técnicas de abordagem;

— destacar, nos resultados, o surgimento de fatos novos, descobertas

significativas, contradi¢Oes e teorias anteriores;
— descrever as conclusdes;

— empregar no maximo 500 palavras
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f) Apresentacéo

O resumo deve ser apresentado em espaco um e meio (1,5), antecedido de seu
titulo, em caracteres maiusculos, e centralizados em relacdo as margens laterais em pagina de

frente (anverso), antes do sumario.

Quando um relatdrio for dividido por extensdo, o resumo deve figurar apenas

no volume 1. No caso de divisdo por assunto, cada volume terd o seu proprio resumo.

A numeracdo da pagina deverd ser centralizada na margem inferior, em

algarismos romanos.

8.1.2.1.8 Lista de ilustracdes

Esta lista (elemento opcional) deve relacionar os diversos tipos de ilustracdo

(figuras, fotos, graficos, mapas, quadros e tabelas) que aparecem no texto do relatdrio.

As ilustragdes devem ser relacionadas por tipo, em ordem alfabética, de forma

a indicar nimero, titulo completo e a pagina respectiva.

O titulo Lista de llustracGes sera em caracteres maidsculos, centralizado em

relacdo as margens laterais.

Devem-se utilizar dois (2) espacos horizontais entre o titulo Lista de
llustracbes e o primeiro tipo de ilustracdo e dois (2) espacos verticais entre os titulos dos
diversos tipos de ilustracdes e seus textos. Utilizar espaco um e meio (1,5) entre os tipos de

ilustracdo.

A enumeracdo de cada ilustracdo se fard junto a margem esquerda, com o
namero indicativo separado por dois (2) espagos laterais do seu respectivo titulo, em

caracteres maiudsculos, seguido de linha pontilhada e a pagina em que aparece.



96

Quando o relatorio for dividido por extensdo, o volume 1 devera relacionar
todas as ilustracBes nos demais, sO as correspondentes aquele volume. No caso de divisdo por

assunto, a lista de ilustracdes sera especifica de cada volume.

A numeracdo das paginas da lista de ilustracdes devera ser apresentada

centralizada na margem inferior, em algarismos romanos (minusculo).

8.1.2.1.9 Lista de abreviaturas, siglas e simbolos

As abreviaturas ou siglas mencionadas no relatério serdo relacionadas numa
unica ordem alfabética, seguidas de seus significados, separadas pelo sinal de igualdade.

Podem vir também listados, a seguir, os simbolos e suas correspondéncias.

A apresentacdo desta lista é opcional. Justifica a sua apresentacdo quando

existir um namero significativo de abreviaturas, siglas e simbolos.

Quando o relatério for dividido por extensdo ou assunto, a lista de abreviaturas,

siglas e simbolos sera unica para todos os volumes.

O titulo Lista de Abreviaturas, Siglas e Simbolos sera em caracteres

maidsculos, centralizado em relacdo as margens laterais, sem grifo.

8.1.2.1.10 Sumario

E a enumeragio das principais partes (secdes) do trabalho, inclusive os seus
elementos pré-textuais (equipe técnica, apresentacdo, resumo, lista de ilustracOes, lista de
abreviaturas, siglas e simbolos), e pos-textuais (anexos, glossario, referéncias), na mesma

ordem e grafia em que aparece, com a indicacao da pagina inicial correspondente.
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No sumario dos documentos numerados progressivamente (ver 6), devem ser

relacionados os itens:

a) titulo dos elementos pré-textuais;

b) indicativo — nimero ou grupo numérico que permite a localizacdo de uma
secéo;

c) titulo das secdes;

d) titulo dos elementos pds-textuais.

Os itens do sumério devem ser seguidos do nimero da primeira pégina

correspondentes a eles, separados por linha pontilhada.

a) Localizacéo

O sumaério deve preceder o corpo do relatorio, sendo o dltimo elemento preé-

textual.

Quando um relatério for dividido em mais de um volume, devido a sua
extensdo, o sumario completo deve figurar no primeiro volume; nos demais, s6 0
correspondente ao volume. No caso de um relatério dividido por assunto, cada volume deve

ter seu proprio sumario.

b) Apresentacao

O titulo Sumario sera em caracteres maiusculos, centralizado em relacdo as

margens laterais.

No sumério dos documentos numerados progressivamente deve ser usado

seguinte espacamento:

— entre o titulo Sumario e a primeira divisdo: dois (2) espacos verticais;
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— entre o indicativo da sec¢do (nimero ou grupo numérico) e o seu titulo: dois
(2) espacos verticais;
— entre as principais divisdes (se¢des) dois (2) espacos verticais;

— entre os titulos da mesma divisdo: um e meio (1,5) espaco.

8.1.2.2 Elementos textuais

Os elementos que integram esta parte sdo texto e elementos de apoio.

8.1.2.2.1 Texto

E a parte principal do relatorio. Abrange: introducdo, desenvolvimento

(metodologia, procedimentos experimentais e resultados), concluséo e/ou recomendacoes.

a) Introducéo

Primeira sec¢do do texto, que define brevemente os objetivos do trabalho, dando
uma visao clara e global do assunto a ser tratado. Nao devera trazer comentérios pessoais,
agradecimentos, e nem dar detalhes sobre a teoria experimental, 0 método ou os resultados,

nem antecipar as conclusdes e recomendacoes.

b) Desenvolvimento

Parte principal do texto, dever ser dividido em se¢des e subsegdes para o
detalhamento da pesquisa e/ou estudo realizado. As descricbes apresentadas devem ser
suficientes para permitir a compreensdo das etapas da pesquisa; contudo, se necessario, as
minucias devem constituir material anexo. As ilustracdes essenciais a compreensao do texto

devem ser incluidas na parte textual do relatério.
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¢) Conclusdes e/ou recomendagdes

Nesta secdo devem figurar, clara e ordenadamente, as deducdes tiradas dos

resultados do trabalho.

O texto deve ser dividido em secOes e subsecdes, intituladas e numeradas (ver
6).

As abreviaturas e/ou siglas deverdo ser indicadas entre parénteses, precedidas

de sua forma por extenso, na primeira vez em que forem mencionadas no texto.

As chamadas para as ilustrag6es no texto devem ser feitas indicando seu tipo e
namero. E quando houver necessidade de remeter de uma secdo para outra, ou de um volume

para outro, indicar conforme a seguir.

Exemplo 1:

... hatabela 3.1 ou (tab. 3.1)
... ho gréfico 3.1 ou (gréaf. 3.1)

...no mapa 2.1 ou (mapa 2.1).

...nafigura 4.1 ou (fig.4.1)

...na tabela 7 do anexo 2 ou (tab.7, anexo 2)

ver volume 3 deste trabalho ... ou (ver v.3)

Exemplo 2:

...nasecdo 3... ou ..... (ver 3)

.. (ver 2.1)
..[ ver 4.1(d)]
...noanexo 1 ... ou (ver anexo 1)
.... ver volume 3 deste trabalho ou (ver v.3)
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Quanto as margens, espacamento e paginacdo adotados para o texto, ver se¢ao

8.2.

8.1.2.2.2 Elementos de apoio

Na elaboracgdo do texto é necessario o uso de:

a) notas que apresentam informagdes adicionais no texto;

b) ilustracBes (figuras, quadros, graficos, tabelas e outros) essenciais a clara

compreensdo do texto; e

c) citacbes de documentos para comprovar ou enfatizar as idéias expostas pelo

autor.

8.1.2.3 Elementos pos-textuais

8.1.2.3.1 Referéncias %

Referéncias consistem em um “conjunto padronizado de elementos descritivos
retirados de um documento, que permite sua identificacio individual.” (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002a, p.2).

A ordenacdo das referéncias na secao referéncias deve ser em ordem alfabética
e elas devem ser numeradas consecutivamente, em ordem crescente. Entre 0 niUmero de ordem
e a primeira palavra de cada referéncia devem ser observados quatro espacos horizontais. As
referéncias sdo alinhadas a margem esquerda. Entre as linhas de cada referéncia bibliografica

deve ser observados o0 espacamento simples, entre uma referéncia e outra, o espaco duplo.

2 As referéncias serdo apresentadas de acordo com a NB 6 023 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2002a).
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a) Autor repetido

Se varias obras do mesmo autor forem referenciadas sucessivamente, 0 home
deste deve ser substituido nas referéncias seguintes a primeira por um travessdo
correspondente a seis espagos. Caso coincidir com mudanca de pagina, repetir o nome do

autor.

Exemplo:

BARRETO, Abilio. Belo Horizonte: memoria historica e descritiva — historia
média. Belo Horizonte: Fundacdo Jodo Pinheiro: Centro de Estudos Histdricos e
Culturais, 1996.

. Resumo histdrico de Belo Horizonte: 1701-1947. Belo Horizonte: Imprensa
Oficial, 1950.

Titulo repetido

O titulo de vérias edi¢cdes de um documento de um mesmo autor referenciado
sucessivamente deve ser substituido por um travessdo correspondente a seis espacos nas

referéncias seguintes a primeira.

FURTADO, Celso. Formagdo econdmica do Brasil. Rio de Janeiro: Cia, 1969
365p.

. 13 ed. S@o Paulo: Companhia Editora Nacional, 1975. 248p.
(Biblioteca Universitéria. Série 22. Ciéncias Sociais, 23)

b) Observacdes gerais

Quando dois ou mais capitulos de um determinado livro forem citados no

texto, devera ser apresentada somente a referéncia do livro no todo, na secéo referéncias.
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No caso de os capitulos serem de autoria diversa, sera apresentada a referéncia

de cada capitulo e ndo a do livro no todo.

8.1.2.3.2 Apéndice

Apéndice é constituido de matéria complementar de esclarecimentos ou de
comprovacao do texto, que devido a dificuldade de sua localizacdo no local adequado figuram

ap6s o texto.?

Os apéndices sdo identificados através de letras maiusculas consecutivas,

travessdo devendo vir logo apds o titulo, em caracteres mindsculas.

Exemplo:
APENDICES
APENDICE A - QUESTIONARIO.......ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereees
APENDICE B - ROTEIRO DE ENTREVISTA ..o,
8.1.2.3.3 Anexo

Anexo € constituido por documento, ndo elaborado pelo autor, mas que serve
de complemento elucidativo ou ilustrativo do trabalho®. Os anexos sdo identificados por

letras maiUsculas, travessdo, e em seguida seus respectivos titulos em letras mindsculas

*Compreendem os questionérios, oficios, quadros, outros recursos organizados pelo autor durante a pesquisa.
2 Compreendem textos de leis, decretos, normas, recortes de jornais e outros.
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Exemplo:

ANEXOS
ANEXO A - MODELOS DE FORMULARIOS.........ccccoosviriririeieiieis
ANEXO B - ORGANOGRAMA ..ot

8.2 Regras gerais de apresentacao

Para a apresentacdo dos trabalhos académicos, recomenda-se 0 seguinte:

a) Formato do papel:
— branco ou reciclado,

— tamanho A4 (210mm x 297mm));

b) Fonte:

— times new roman - tamanho 12 texto ( inclusive capa); ou arial - tamanho 11
texto;

— tamanho 11 (10): citacBes mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacéo,
legendas das ilustragdes e tabelas;

— cor preta (texto) e colorido (ilustracéo).

c) Margens:
— anverso (frente) — superior 4 cm, esquerda , inferior e direita 3cm;

— verso —superior 4 cm, direita , esquerda e inferior 3 cm.
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d) Espacamento:
— 1,5 entrelinhas do texto;

— simples: citacbes mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas

ilustracOes e tabelas, ficha catalogréfica e natureza do trabalho;

— duplo simples: entre referéncias.

e) Formatacéo de paragrafo:

— alinhamento justificado;

— recuo da 12 linha do paragrafo normal de texto: 2,5 cm;
— espagamento entre paragrafos: 1 enter;

— espagamento entre titulo de secéo e o paragrafo: 1 enter.

f) Notas de rodapé:

— dentro da margem;

— separadas do texto -filete de 5 cm;
— espago simples entre notas;

— nao dividir o texto da nota.

g) Indicativo de secao:
— alinhado a esquerda;

— um espago de caractere entre o indicativo de se¢éo e o titulo.

h) Titulos da se¢des primarias:

— iniciar em pagina impar

i) Titulo sem indicativo numérico e titulo:

— folha de aprovacéo, dedicatdria, agradecimento, e epigrafe.
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j) Titulo sem indicativo numérico — centralizados:

— errata, listas de ilustracGes, abreviaturas e siglas, simbolos, resumos, sumario,

referéncias, glossario, apéndice, anexo.

k) Paginagéo:

— inicia na folha de rosto (ndo aparece);

— aparece a partir da primeira folha da parte textual,
— algarismos arabicos

— anverso: canto superior direito;

— Verso: canto superior esquerdo.

m) Impresséo:
— elementos pré-textuais (exceto folha de rosto) — anverso(frente);

— elementos textuais e pos-textuais — anverso e verso.

8.3 Publica¢bes em mais de um volume

Ha relatorios que apresentam grande nimero de paginas. Para facilitar o seu
manuseio, devem ser divididos em dois ou mais volumes, considerando a sua extensdo ou

assunto (especialidade) de seu contetdo.

a) Divisdo por extenséo

Se um relatério apresentar um contelido extenso®, ele dever ser dividido em
duas ou mais unidades fisicas (volumes), sob o mesmo titulo. Estas unidades serdo
identificadas pela abreviatura da expressao volume (v.), em caracteres minusculos, seguida do
algarismo arabico correspondente, sem titulo especifico, a dois espacos em espago um e meio
(1,5) do titulo do relatorio.

2 Quando tiver mais de 350 péginas — frente, ou mais de 700 — frente e verso, deverdo constituir mais de um
volume.



106

A capa e a folha de rosto de todos os volumes conterdo as mesmas

informacdes, variando apenas a indicacdo do nimero correspondente a cada volume.

Os elementos preliminares com as informacdes gerais do relatério devem
figurar no primeiro volume. Os demais volumes devem conter as informagdes especificas de

cada um.

O volume 1 devera apresentar folha de rosto, equipe técnica, apresentacéo (se
houver), lista de ilustraces, lista de abreviaturas, siglas e simbolos dos volumes (se houver)
sumario completo dos volumes e resumo do relatorio. Os demais volumes deverdo apresentar
folha de rosto, equipe técnica, lista de ilustracdes, lista de abreviaturas, siglas e simbolos

especificos do volume (se houver) e sumario relativo a cada volume.

Os elementos pos-textuais (anexo — se houver, referéncias) so aparecerdo no

altimo volume.

A numeracdo das paginas sera continua, em algarismos arabicos, iniciando-se a

partir do primeiro volume:

b) Diviséo por assunto (especialidade)

Se um relatorio for dividido em volumes por especialidades ou assuntos, deve-
se agrupa-los sob um titulo comum identificando cada volume como parte separada do
conjunto. Estes volumes serdo numerados por uma seqléncia de algarismos arabicos,
precedidos da abreviatura da palavra volume (v.), a dois (2) espagos em espago um e meio
(1,5) do titulo geral do relatorio, com seu respectivo titulo em caractere minusculo, exceto as

letras iniciais das palavras significativas.

A capa e a folha de rosto de cada volume, além das indica¢cGes comuns a obra,

devem conter as informacdes de cada volume em particular: nimero do volume e titulo.
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A relacdo dos volumes — plano de obra — deve aparecer no verso da folha de

rosto de todos os volumes

Os elementos pre-textuais (folha de rosto, resumo, lista de ilustracdes, de
abreviaturas, siglas e simbolos — se houver, sumario) devem ser especificos de cada volume.

A equipe técnica e a apresentacao (se houver) podera ser unica ou especifica de cada volume.

Os elementos pos-textuais (anexos — se houver, referéncias) devem ser

especificos de cada volume.

A numeragdo das paginas comecard em cada volume, em algarismos arabicos.

8. 4 Publica¢des em mais de um volume

Ha relatérios que apresentam grande nimero de paginas. Para facilitar o seu
manuseio, devem ser divididos em dois ou mais volumes, considerando a sua extensao ou

assunto (especialidade) de seu contetdo.

8.4.1 Divisdo por extenséo (ver 11.11)

Se um relatério apresentar um contetido extenso®, ele dever ser dividido em
duas ou mais unidades fisicas (volumes), sob o mesmo titulo. Estas unidades serdo
identificadas pela abreviatura da expressdo volume (v.), em caracteres minusculos, seguida do
algarismo arabico correspondente, sem titulo especifico, a dois espa¢os em espaco um e meio
(1,5) do titulo do relatério.

A capa e a folha de rosto de todos os volumes conterdo as mesmas

informagdes, variando apenas a indicagdo do numero correspondente a cada volume.

25 Quando tiver mais de 350 péginas — frente, ou mais de 700 — frente e verso, deverdo constituir mais
de um volume.
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Os elementos preliminares com as informacgdes gerais do relatério devem
figurar no primeiro volume. Os demais volumes devem conter as informacdes especificas de

cada um.

O volume 1 deveré apresentar folha de rosto, equipe técnica, apresentacdo (se
houver), lista de ilustraces, lista de abreviaturas, siglas e simbolos dos volumes (se houver)
sumario completo dos volumes e resumo do relatorio. Os demais volumes deverdo apresentar
folha de rosto, equipe técnica, lista de ilustracGes, lista de abreviaturas, siglas e simbolos

especificos do volume (se houver) e sumario relativo a cada volume.

Os elementos pos-textuais (anexo — se houver, referéncias bibliogréficas, ficha

de identificacdo) so aparecerdo no ultimo volume.

A numeracéo das paginas serad continua, em algarismos arabicos, iniciando-se a
partir do primeiro volume, exceto as paginas preliminares de cada volume, que serdo

numeradas em algarismo romano minusculo.

8.4.2 Divisdo por assunto (especialidade) (ver 11.12)

Se um relatério for dividido em volumes por especialidades ou assuntos, deve-
se agrupa-los sob um titulo comum identificando cada volume como parte separada do
conjunto. Estes volumes serdo numerados por uma sequéncia de algarismos arabicos,
precedidos da abreviatura da palavra volume (v.), a dois (2) espagos em espago um e meio
(1,5) do titulo geral do relatorio, com seu respectivo titulo em caractere minusculo, exceto as

letras iniciais das palavras significativas.

A capa e a folha de rosto de cada volume, além das indica¢cGes comuns a obra,

devem conter as informacdes de cada volume em particular: nimero do volume e titulo.

A relagdo dos volumes — plano de obra — deve aparecer no verso da folha de

rosto de todos os volumes (ver 2.1.1.2)
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Os elementos pre-textuais (folha de rosto, resumo, lista de ilustracdes, de
abreviaturas, siglas e simbolos — se houver, sumario) devem ser especificos de cada volume.

A equipe técnica e a apresentacdo (se houver) poderé ser Gnica ou especifica de cada volume.

Os elementos poOs-textuais (anexos — se houver, referéncias bibliogréaficas, ficha

de identificacdo) devem ser especificos de cada volume.

A numeracdo das paginas comecara em cada volume, em algarismos arabicos,

bem como a das paginas pré-textuais, em algarismo romano minusculo.

8.5 Modelos de paginas preliminares



TITULO
Subtitulo

Belo Horizonte

Més ano



GOVERNADOR
Aécio Neves da Cunha

SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Antonio Augusto Junho Anastasia

FUNDACAO JOAO PINHEIRO

PRESIDENTE
Amilcar Martins

CENTRO DE DESENVOLVIMENTO EM ADMINISTRACAO
Felipe Erasmo Cabral

CENTRO DE ESTATISTICA E INFORMACOES
Laura Maria Irene de Michellis Mendonca

CENTRO DE ESTUDOS ECONOMICOS E SOCIAIS
Maria Luiza de Aguiar Marques

CENTRO DE ESTUDOS HISTORICOS E CULTURAIS
Leonardo Alves Lamounier

CENTRO DE ESTUDOS MUNICIPAIS E METROPOLITANOS
Benjamin Alves Rabello Filho

ESCOLA DE GOVERNO PROF. PAULO NEVES DE CARVALHO

Afonso Henriques Borges Ferreira



TITULO
Subtitulo

Termo de outorga e aceitacdo de auxilio a pesquisa firmado entre a Fundacao
de Amparo a Pesquisa do Estado de Minas Gerais (FAPEMIG) e a Fundacdo Jodo Pinheiro
(FJP), Centro de Estudos Histéricos e Culturais (CEHC), em parceria com a Fundacédo
Estadual do Meio Ambiente (FEAM) para realizacdo do projeto A questdo ambiental em

Minas  Gerais: politicas e instituicbes, em 5 de setembro de 1995.



A questdo ambiental em Minas Gerais: discurso e politica.
— Belo Horizonte: Secretaria de Estado de Meio Ambiente e
Desenvolvimento Sustentavel; Fundacdo Estadual do Meio
Ambiente. Fundagdo Jodo Pinheiro; Centro de Estudos
Historicos e Culturais., 1998.

328p.

1. Protegdo ambiental — Minas Gerais. 2. Gestdo ambiental —
Minas Gerais

CDU: 500.1
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Més ano



FUNDACAO JOAO PINHEIRO
Alameda das Acécias, 70

Séo Luiz

Belo Horizonte — MG

CEP 31275.150

Telefone: (31)3448.9400

Fax: (31)3448.9588

E-mail: geral @fjp.gov.br

Site: http://www.fjp.gov.br



LISTA DE ILUSTRACOES

FIGURAS

FIGURA 4: EXEMPLO DE PARCELAMENTO DO SOLO VISANDO A
PRESERVACAOQ DE RECURSOS HIDRICOS ......co.ovvverrrerrrerinnienee. 117

FIGURA 5: COLETOR DE LIXO ..oovoiiieieeeeiseeseeseeesiessess s senssssssnsesneon 123

FIGURA 6: DISPOSICAQ DO LIXO EM VALA ....ooovvierieeeeeeeeeereeessessessissssneenns 127

GRAFICOS

GRAFICO 2.1: RENDA FAMILIAR PER CAPITA E DESIGUALDADE DE
RENDA SEGUNDO REGIOES DE PLANEJAMENTO DE
MINAS GERAIS, SAO PAULO E BAHIA 1991 ....coccoovvrvrrciennee. 10

GRAFICO 2.2: INDICADORES EDUCACIONAIS SEGUNDO REGIOES DE
PLANEJAMENTO DE MINAS GERAIS, SAO PAULO E
BAHIA — 1991 ..o 15

GRAFICO 2.3: INDICE DE DESENVOLVIMENTO HUMANO (IDH) POR
REGIAO DE PLANEJAMENTO DE MINAS GERAIS, SAO

PAULO E BAHIA — 1991 ... eeeeeeeseeeeseeeeseeeesseeaseenns 35
MAPAS
MAPA 1: DEZ REGIOES DE PLANEJAMENTO DO ESTADO DE MINAS
GERAIS .o e s e s s e e e e e e e ee s e s es e eesenes ereees 23
MAPA 2: CONCENTRACAO DE POBREZA NO ESTADO DE MINAS
GERAIS oo eeeee e e e e e e st e s ee e s e s e ee s eee s ees e essenns 25
MAPA 3: DINAMICA DEMOGRAFICA NO ESTADO DE MINAS GERAIS ......... 27
QUADRO

QUADRO 1: ASSOCIACOES MICRORREGIONAIS DE MUNICIPIOS -
ESTADO DE MINAS  GERAIS - 1992 143



TABELAS

TABELA 1:.DISTRIBUICAO DOS MUNICIPIOS NAS REGIOES DE

TABELA

PLANEJAMENTO COM A PARTICIPACAO PERCENTUAL NO
NUMERO DE MUNICIPIOS ATE 10000 HABITANTES EM
CADA REGIAO - ESTADO DE MINAS GERAIS = 1991 .....cocoevvrevnnnns
2:DISTRIBUICAO DA POPULACAO NAS REGIOES DE
PLANEJAMENTO COM A PARTICIPACAO PERCENTUAL NO
NUMERO DE MUNICIPIOS ATE 10000 HABITANTES EM
CADA REGIAO - ESTADO DE MINAS GERAIS - 1991 .....ccccocvvevennns



LISTA DE SIGLAS E ABREVIATURAS

Abema= Associacdo Brasileira de Entidades Estaduais do Meio Ambiente
ABRH = Associacao Brasileira de Recursos Hidricos

ACM = Associacdo Comercial de Minas

ARUBH = Associacdo dos Usuarios Rurais de Agua

BDMG = Banco de Desenvolvimento de Minas Gerais

BIRD = Banco Internacional para a Reconstrucéo e o Desenvolvimento
BNDES = Banco Nacional de Desenvolvimento Econdmico e Social
CAA = Centro de Agricultura Alternativa

CBMM = Companhia Brasileira de Metalurgia e Mineracao

CCN = Centro para a Conservacédo da Natureza

Cedeplar = Centro de Desenvolvimento do Planejamento Regional
Cemig = Companhia Energética de Minas Gerais

Cici = Centro das Industrias das Cidades Industriais de Minas Gerais
CMCN= Centro Mineiro para a Conservacgédo da Natureza

Copam= Conselho Estadual de Politica Ambiental

DAE = Departamento de Aguas e Energia

DAE = Departamento de Atividades Especializadas (PMMG)

DNER = Departamento Nacional de Estradas de Rodagem

Emater= Empresa de Assisténcia Tecnica e Extensdo Rural

Fapemig = Fundagdo de Amparo a Pesquisa do Estado de Minas Gerais
Feam = Fundacdo Estadual do Meio Ambiente

Ibama = Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais Renovaveis
lepha = Instituto Estadual do Patrimdnio Historico e Artistico

Incra = Instituto Nacional de Colonizacdo e Reforma Agréria

IUCN = Unido Internacional para a Conservagdo da Natureza

ONG = Organizacao Nao-Governamental

PMMG = Policia Militar de Minas Gerais



Prosam

Repemir
RMBH=
Sabesp=
SECT =
Sema =

Semad =

Senai

Sesp
SLU =
SMA
SBPC

Sudene
UFMG

Usiminas

Programa de Saneamento Ambiental das Bacias do Arrudas e do Onca

Reflorestamento de Pequenos Imdveis Rurais

Regido Metropolitana de Belo Horizonte

Companhia de Saneamento Basico do Estado de S&o Paulo

Secretaria de Estado de Ciéncia e Tecnologia

Secretaria Especial do Meio Ambiente

Secretaria de Estado de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel

Servico Nacional de Aprendizagem Industrial

Secretaria de Estado de Seguranca Publica

Sistema de Limpeza Urbana

Superintendéncia de Meio Ambiente (SECT/COPAM)

Sociedade Brasileira para o Progresso da Ciéncia

Superintendéncia de Desenvolvimento do Nordeste

Universidade Federal de Minas Gerais

Usinas Siderargicas de Minas Gerais S.A.



EQUIPE TECNICA

COORDENACAO:

Nome do Coordenador

ELABORACAO:

Nome dos técnicos (ordem alfabética)

COLABORACAO

Nome dos técnicos (ordem alfabética)

ESTAGIARIOS

Nome dos estagiarios (ordem alfabética)



SUMARIO

LISTA DE ILUSTRAGOES .....ovvvceeeeeeceeeee e o 11
LISTA DE SIGLAS E ABREVIATURAS ......c.ovviveveeeesiessesssseessessessessssssssss erees V
EQUIPE TECNICA ..o eees e sseeesseesseesseseesseeesssesesseeeeesssssssssee s sssssee oo il
LINTRODUGAO ..ottt e 27
2 AEMERGENCIA DA QUESTAO AMBIENTAL ...oooovvieiecieeenseeeeseesseeins e 35
2.1 Ambientalismo: globalidade e interdependéncia ...........ccocevvereieneieninenins v 35

2.1.1 Fatores que explicam a emergéncia e os ciclos do movimento

ambientalista MOUEINO ......c.veviiie ettt nneas 37
2.1.2 NOVOS € VEINOS GLOMES ..ottt 39
2.1.3 De Estocolmo ao Rio — o conceito de Desenvolvimento Sustentavel .................. 40
2.2 O contexto nacional: delineamentos institucionais e base legal ....................... 43

3 ANTECEDENTES DO SISTEMA DE GESTAO DO MEIO

AMBIENTE NO ESTADO DE MINAS GERAIS ... 59
3.1 ASPECLOS INSLILUCIONAIS ....ccvveuieiiieiiieie ettt ane reas 59
3.2 Opinido publica e Meio ambIENTE ........cccooiiiiiiieeee e e 63
3.3 Programa de Preservacgdo e Melhoria do Meio Ambiente ...........cccooeveniinn s 67

3.4 FUNAAaMENtOS CONCERITURAIS ....cooeeeeeeeeeee e, 71



REFERENCIAS

ALMEIDA JUNIOR,Jodo Baptista. O estudo como forma de pesquisa. In. CARVALHO,
Maria Cecilia M. de (Org.). Construindo o saber: metodologia cientifica — fundamentos e
técnicas. 17 ed. Campinas: Papirus, 2006. p. 97-118.

ASSOCIAQAOBRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6 023: informagdo e
documentacdo — referéncias - elaboracdo. Rio de Janeiro, 2002a. 24 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6 024: numeragio
progressiva das se¢des de um documento escrito - apresentacdo. Rio de Janeiro, 2003a. 2p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6 027: informagdo e
documentacdo - sumario - apresentacdo. Rio de Janeiro, 2003b. 2p.

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6 028: informagéo e
documentacao - resumo - apresentacdo. Rio de Janeiro, 2003c. 2 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10 520: informagéo e
documentacao - citacdes em documentos - apresentacdo. Rio de Janeiro, 2002b. 7 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10 719: informagéo e
documentacdo — relatério técnico e/ou cientifico - apresentacdo. Rio de Janeiro, 2011a. 7 p.

ASSOCIA(;AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14 724: informagdo e
documentacao — trabalhos académicos — apresentacdo. Rio de Janeiro, 2011b.

CAMPOS, Silvia Horst; LOUREIRO, Amilcar Bruno Soares. Como fazer tabelas e graficos.
In: BERNI, Luilio de Avila (Org.). Técnicas de pesquisa em economia. Rio de Janeiro:
Saraiva, 2002. p. 183-211.

CASTRO, Claudio de Moura e. Estrutura e apresentacdo de publicagdes cientificas. Sdo
Paulo: McGraw-Hill do Brasil, 1976. 70p.

CERVO, Amado Luiz; BERVIAN, Pedro Alcino. Metodologia cientifica: para uso dos
estudantes universitarios. 2. ed. Sdo Paulo: Mc Graw-Hill, 1978, 144p.



COMISSAO DE PUBLICACOES OFICIAIS BRASILEIRAS. Manual de normas minimas
de editoracdo para publicacdes oficiais. Brasilia, 1980. 55p.

DORIA, Irene de Menezes. Editoracdo; preparo e apresentacdo de originais. In:
CONGRESSO BRASILEIRO DE PUBLICACOES, 1., 1981, Séo Paulo. Anais... S&o Paulo:
FEBAB, 1981. V. 1, p. 183-211.

FURLAN, Vera Maria Irma. O estudo de textos teoricos. In: CARVALHO, Maria Cecilia M.
de (Org.). Construindo o saber: metodologia cientifica — fundamentos e técnicas. 17 ed.
Campinas: Papirus, 2006. p. 119-128.

GALUPPO, Marcelo Campos. Da idéia & defesa monografias e teses juridicas: atualizado
conforme as normas 6 023/2002, 10 520/2002,14 724/2002, 6 024/2003, 6 027/2003. Belo
Horizonte: Mandamentos, 2003.

IBGE(RJ). Normas de apresentacado tabular. 3.ed. Rio de Janeiro, 1993. 22p.

MARCONI, Mariana de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Fundamentos da metodologia
cientifica. 6.ed. Sdo Paulo: Atlas, 2007.

INMETRO. Sistema Internacional de Unidades -Sl. 8. ed. rev. Rio de Janeiro, 2007. 114 p.

MARCONI, Mariana de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Metodologia do trabalho
cientifico. 6.ed. rev. ampl. Sdo Paulo: Atlas, 2006

MEZZAROBA, Orides; MONTEIRO, Claudia Servilha. Manual de metodologia da
pesquisa no direito: atualizado de acordo com as Ultimas normas da ABNT. 3. ed. rev. Sdo
Paulo: Saraiva, 2007.

NUNES, Luiz Antonio Rizzatto. Manual da monografia juridica: como se faz uma
monografia uma dissertagdo uma tese. 2.ed. rev. ampl. S&o Paulo: Saraiva, 1999.

SEVERINO, Anténio Joaquim. Metodologia do trabalho cientifico. 22.ed. rev. ampl. de
acordo com a ABNT. Sdo Paulo: Cortez, 2002.



19

SCHIRM, Helena; OTTONI, Maria Cecilia Rubinger de Queiroz; MONTANARI, Rosana
Velloso. Citacdes e notas de rodapé: contribuicdo a sua apresentacdo em trabalhos técnicos-
cientificos. Revista da Escola de Biblioteconomia da UFMG, Belo Horizonte, v. 18, n. 1, p.
116-140, mar. 1989.

SCHMIDT, Susana. Sistematizacdo no uso de notas de rodapé e citagdes bibliogréficas nos
textos de trabalhos académicos. Revista de Biblioteconomia de Brasilia, Brasilia, v. 9, n. 1,
p. 35-41, jan./jun. 1981.

TARGINO, Maria das Gracas. Citacdes bibliograficas e notas de rodapé: um guia para
elaboracdo - nova versdo. Teresina: UFPI, 1993. (Colecdo Pesquisador, 1).UNIVERSIDADE
FEDERAL FLUMINENSE. Nucleo de Documentagdo. Manual de normalizacao de trabalhos
técnicos, cientificos e culturais. Niterdi, 1989.

19



